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RESOLUCAO N.° 8/95 Peot. L2 23S

Disciplina a Organizacio Admi-
nistrativa da Cimara Municipal de
Ubatuba e d4 outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Ubatuba, Vereador Eduardo de
Souza César, faz saber que a Camara Municipal aprovou, ¢ ele, nos termos do artigo 25,
inciso IV da Lei Orgéanica do Municipio, promulga a seguinte:

RESOLUCAO
CAPITULO 1

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Artigo 1.°- Compete a Administragdo prover a tudo quando diz
respeito ao peculiar interesse d Camara Municipal € ao bem estar da populagio do
Municipio de Ubatuba, a qual representa, em conformidade com a Constituigio da
Republica Federativa do Brasil, Constituigdo do estado de Sdo Paulo, a Lei Organica do
Municipio, o Regimento Interno e Leis Vigentes.

Artigo 2.° - As atividades Administrativas da Cimara, obedecerﬁo aos
seguintes fundamentos:

1 - planejamento;
IT - coordenagio;
III - descentralizagio;
IV - delegag¢do de competéncias;
V - controle;
VI - racionalizagfo e produtividade.

Artigo 3.° - O planejamento, como fungdo permanente da Administra-
¢do, envolve a selegdo de objetivos, diretrizes, programas ¢ procedimentos.

Artigo 4.° - As atividades da Administragio da Cimara e, especial-
mente, a execugdo de planos e programas de Atividades, serdo objeto de permanente
coordenagio.

Artigo 5.° - A declaragdo de competéncias sera utilizada como instru-
mento de desconcentralizagdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez
e objetividade as decisdes, situando-as na proximidade dos fatos.

Paragrafo tunico - O ato de delegagfo indicara com precisdo aautori-
dade delegante, a autoridade delegada e as atribuigdes objeto da delegagdo.

Artigo 6.° - A administragio da Camara, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e a regulamentares, devera dispor de instru-
mento de acompanhamento e avaliagdo de resultados da atuagido dos diversos orgdos e
agentes.




CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

Estancia Balnearia - Estado de Sdo Paulo - CEP 11680-000

. n-o,L Y “
CAPITULO 11 ooy ) n 7

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 7.°- A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Ubatuba compde-se dos seguintes orgaos:

I - A Administragdo da Camara Municipal de Ubatuba compée-se de
orgao de assessoria e de execugio:
A - DE ASSESSORIA
1 - Assessoria Juridica - A.J.
2 - Assessoria Legislativa - A L.
3 - Assessoria de Informatica - A 1
4 - Assessoria de Comunicagdo Social - A.C.S.
5 - Assessoria Parlamentar - A P.
B - DE EXECUCAO
I - Secretaria de Administragdo da Cimara - S.A.C.
LI - Servigo de Contabilidade e Tesouraria - S.C.T.
I.LI - Setor Contabil. - S.C.
1.2.1 - Segéio de Arquivo, Gravagdo e Reprografia - S.A.GR.
1.3.2.1 - Setor de Servigos Gerais - S.S.G.
e Artigo 8.° - A subordinaggo hierarquica define-se também, nas dispo-

si¢des sobre a competéncia de cada 6rgdo administrativo e na posi¢do do organograma,
parte integrante desta Resolugdo. (Anexo I).

CAPITULO III
COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

SECAO 1

DAS ASSESSORIAS

Artigo 9.° - As Assessorias da CAmara compete:

I - Assistir diretamente ao Presidente da Cémara no desempenho de

suas fungoes;
IT - Prestar Assessoria Politica, Juridica, Técnica ¢ Administrativa ao

Presidente da Camara e aos vereadores;
III - Coordenar as medidas referentes as festividades e solenidades;

IV - Promover a divulgagdo e relagdes publicas da Camara Municipal.
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SECAO 11 p...._@—.:. 3
DAS SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Artigo 10 - A Secretaria Administrativa da Camara compete:

I - Coordenar, controlar ¢ executar as atividades referentes a
Administragio de pessoal,

IT - Fixar diretrizes e avaliar os programas de treinamento de pessoal;

III - Dar assisténcia aos servidores da Cmara Municipal,

IV - Promover atividades relacionadas com apadronizagdo, compra, es-
tocagem e distribui¢o de todo o material utilizado na Camara,

V - Controlar o patrim6nio mobiliario e imobiliario da Camara
Municipal;

VI - Formular politicas, planos, projetos e programas dentro de sua area
de atuagio;

VII - Promover a organizagdo ¢ manutengdo de sistemas de registros que
propicie a pronta localizagdo e obtengdo da situagdo de qualquer documento ou processo
em andamento na Cimara Municipal;

VIII - Guardar e manter documentos oficiais, providenciando a extingio
daqueles considerados inserviveis;

IX - Ammazenar, disserminar, dar tratamento técnico a documentos
pertinentes a agdo da administrag3o e dos trabalhos legislativos;

X - Coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reprodugio
de documentos;

XI - Promover a abertura e fechamento das dependéncias da Camara;

XII - Coordenar, controlar e executar os servigos de zeladoria do prédio
da Camara Municipal,

XIII - Administrar ¢ manter os veiculos da Cimara Municipal ¢ demais
atividades que forem atribuidas.

Parigrafo 1.° - Os itens , numeros de VII a X deste artigo, serdo de
competéncia da Segdo de Arquivo, Gravagdo e Reprografia, sob coordenagio, controle e
subordinagdo a S.A.C.

Paragrafo 2.°-Os itens nimero XI e XII deste artigo, serdo de
competéncia do Setor de Servigos Gerais, sob coordenagio, controle e subordinagdo a
S.AC.

SECAO III
DO SERVICO DE CONTABILIDADE E TESOURARIA

Artigo 1.° - Ao Servigo de Contabilidade e Tesouraria ¢ ao Setor de
Contabilidade subordinados a S.A.C., compete:

I - Desenvolver atividades relacionadas a contabilidade, através dos
registros e controles contabeis da Administragdo Orgamentéria, Financeira, Patrimonial,
elaboragdo dos orgamentos, planos programas da Administragdo da Camara;

II - Desenvolver atividades de recebimento, guarda e movimento de
dinheiro e outros valores;

III - Executar e controlar as atividades e registros referentes 4 Admi-
nistragdo de Pessoal.
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SECAO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 11 - Na medida em que forem instaladas as areas que
compdem a estrutura Administrativa da Camara Municipal, prevista nesta Resolugdo,
serdo extintos automaticamente os atuais orgdos, ficando a Mesa da Camara, autorizada
dentro dos limites dos respectivos créditos, a expedir atos relativos as transferéncias que
se fizerem necessarias de cotagdes do orgamento ou de créditos adicionais requeridos
pela execugdo desta Resolugio.

Artigo 12 - Na defini¢do das atribuigdes das unidades criadas por
esta Resolugdo, serfio atendidas as competéncias e encargos da CiAmara Municipal,
estabelecidas pela Lei Orgénica do Municipio e pelas Constituigdes Federal e Estadual.

Artigo 13 - As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo,
serdo atendidas no corrente exercicio, com os recursos das dotagdes consignadas no
orgamento em Vigor.

Artigo 14 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publica-
¢d0, revogadas as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Ubatuba, em 5 de outubro de 1.995.

EDUARDO DESOUZA CESAR
P IDENTE
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ORGANOGRAMA ADMINISTRATIVO

ANEXO 1
ASSESSORIA
ASSESSORIA T PARLAMENTAR
JURIDICA | ; AP
Al | 1
| . | ASSESSORIA
_ PRESIDENCIA | _4--| DE COM. SOCIAL
| | ACS.
ASSESSORIA :
LEGISLATIVA . » ASSESSORIA
AL “--] DE INFORMATICA
AL
SECRETARIA DA
ADMINISTRACAO
SAC.
SERVICO DE SECAO DE ARQUIVO,
CONTABILIDADE E GRAVACAO E
TESOURARIA REPROGRAFIA
SCT S.AGR.
SETOR SETOR DE
CONTABIL SERVICOS GERAIS
SC. SS.G.




