CAMARA MUNICIPAL DE UBATUBA

ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO
Ubatuba - Capitad do-Surfe”

RESOLUGAO N°. 03/2023
(Projeto de Resolugao n°. 01/2023, da Mesa Diretora)

Regulamenta a Lei 14.133/2021 que
dispde sobre licitagao e contratos no
ambito da Camara Municipal de Ubatuba.

O Presidente da Camara Municipal de Ubatuba, Vereador Dr. Eugénio
Zwibelberg, faz saber que a Cémara Municipal aprovou, e ele, nos termos do artigo 25,
inciso 1V da Lei Orgénica do Municipio, promulga a seguinte Resolugéo:

CAPITULO | - DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 1° A Camara Municipal de Ubatuba elaborara Plano de Contratagées Anual
- PAC, com o objetivo de racionalizar suas contratagdes, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboracéo das respectivas leis orcamentarias.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugao, sao adotadas as seguintes defini¢coes:

I - Setor de licitagbes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacéo e
acompanhamento das ag0es destinadas a realizacdo das contratagdes no ambito do 6rgao;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e
requerer ao setor de licitagbes a contratagao.

Secdo | — Da elaboracao do Plano Anual de Contratacoes
Subsegdo | — Setor Requisitante

Art. 3° O setor requisitante enviara suas necessidades de contratagéo ao setor
licitante até o dia 15 de margo, para ser incluido no PAC, através de documento de
formalizacdo de demanda - DFD, contendo:

I - Descri¢cao sucinta do objeto e quantidade;

Il - Justificativa para a aquisigéo ou contratacéo;

Ill - Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

IV - Estimativa preliminar do valor;

V - O grau de prioridade da compra ou contratagao;

VI - A data desejada para a compra ou contratagéo; e

VII - Se ha vinculagado ou dependéncia com a contratagdo de outro item
para sua execucao, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos
procedimentos licitatdrios serdo realizados.

Paragrafo unico. As situagdes de contratagao direta deverao ser incluidas nas
necessidades do setor requisitante e no PAC. 4
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Art. 4° O setor de licitagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - Agregacao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de
mesma natureza,

Il - Adequagao e consolidagao do PAC;

lll - Construcao do calendario de licitagéo, observado o inciso V e VI do art. 3°;

IV - Aprovacao da contratacao pela autoridade competente até 01 de abril;

Paragrafo unico. O relatorio do PAC devera ser disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP em até quinze dias ap6s a sua aprovacao e, na
forma simplificada, devera ser divulgado no sitio eletrénico do érgao a qual se vincular, com
indicacao do endere¢o de acesso dos respectivos PCA no painel de compras no PNCP

Art. 5° Compete ao setor da contabilidade auxiliar o setor de licitagdo na
confecgdo e consolidagdo do PAC, preenchendo o campo referente aos coédigos das
despesas.

Subsec¢ao lll — Da alteragao do plano de contratagao anual

Art. 6° Durante o ano de sua execuc¢ao, o plano de contratacéo anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente e para se ajustarem
as leis orcamentarias, nesse Ultimo caso a alteragé@o devera se dar em até 15 dias apos a
provacao da lei orcamentaria anual.

Paragrafo tnico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, observado o disposto no art. 4°

Art. 7° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagcbes anual, as
contratagdes planejadas e nao realizadas seréo justificadas quanto aos motivos de sua nao
consecucao, e, sSe permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO Il - DAS REGRAS PARA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO,
EQUIPE DE APOIO, FISCAIS E GESTORES DE CONTRATOS

Art. 8° Cabera a autoridade competente, conforme o Regimento Interno da
Camara Municipal de Ubatuba, designar agentes publicos para o desempenho das fungées
essenciais a execugdo desta Resolucao que preencham os seguintes requisitos:

| - Sejam, preferencialmente, servidor efetivo;

Il Tenham atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formagdo compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico ou tenha participado de cursos
capacitantes; e
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ESTANCIA BALNEARIA — ESTADO DE SAO PAULO
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lll - N&ao sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da
segregacao de funcgdes, vedada a designacao do mesmo agente publico para atuacao
simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 2° O disposto no caput e no §1° deste artigo, inclusive os requisitos
estabelecidos, também se aplica aos érgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragao.

§ 3° O desempenho das fungdes disciplinadas por esta Resolugéo, nao estando
abrangida pelas atribuicdes do servidor indicado, sera remunerada por meio de gratificacao,
instituida por lei.

Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

| - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatério, inclusive nos casos de participagéao de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razédo da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que
se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional,

lll - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢céo expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagéo ou da execugao
do contrato agente publico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

§ 2° As vedacgdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Secao | — Do agente de contratagao

Art. 10 O agente de contratagdo, indicado conforme artigo 8°, € o servidor
responsavel pela condugdo do procedimento licitatério, desde a fase instrutoria, com
competéncia para tomar decisdes, impulsionar o procedimento e executar demais
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a sua homologagéo.
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Art. 11 Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugéo
do certame sera designado pregoeiro.

Art. 12 Os procedimentos auxiliares de credenciamento e de registro de pregos
serao conduzidos por Agente de Contratacgao.

Secao Il — Da equipe de apoio

Art. 13 O agente de contratacédo sera assessorado de forma permanente por
equipe de apoio composta por profissionais da area juridica e controladora, sem
competéncia decisdria.

Paragrafo unico. A equipe de apoio responde por falhas na sua atuacao e
omissao relativamente a atuagao outrem.

Art. 14 Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto nao seja
rotineiramente contratado pela Administracdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar o agente
de contratagao.

Segao Ill — Do fiscal de contratos

Art. 15 Devera a autoridade competente designar servidor, conforme requisitos
estabelecidos no art. 8°, para acompanhar e fiscalizar os contratos administrativos,
permitindo a contratagao de terceiros especializados para assisti-lo ou subsidia-lo.

Paragrafo Gnico. A contratacdo de terceiros sera cabivel nos casos em que a
especialidade ou complexidade da prestagdo supere o limite de atuagado do fiscal de
contratos.

Art. 16 Compete ao fiscal de contratos manter registro atualizado das
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato administrativo, tomando medidas
necessarias a regularizacao de faltas ou defeitos, informando ao seu superior, em tempo
habil, as situagdes que demandar decisdes que ultrapasse sua competéncia.

CAPITULO Ill - DOS DOCUMENTOS DE FORMALIZAGCAO DAS DEMANDAS
Secao | — Estudo técnico preliminar

Art. 17 Compete ao 6rgao solicitante da demanda a elaboragéo do estudo
técnico preliminar com os elementos dispostos no §1°, art. 18 da Lei 14.133/2021, ficando
responsavel o orgao licitante anexar a estimativa de prego, apés o recebimento do estudo
técnico preliminar.

Paragrafo unico. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o instrumento /
deflagrador do procedimento licitatorio. %
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Secao Il — Termo de referéncia

Art. 18 Compete ao setor licitante, bom base no estudo técnico preliminar e a
estimativa de preco, confeccionar o termo de referéncia, nos moldes do inciso XXII, art. 6°
e §1° art. 40 da Lei 14.133/2021.

Art. 19 As regras para a realizagdo de pesquisa de pregos na aquisi¢gao de bens
e contratagdo de servigos, ressalvados os de engenharia e os decorrentes de repasse
federal decorrente de convénios e acordos, passam a seguir as disposi¢coes desta
Resolugéo.

Art. 20 Para fins do disposto nesta Resolu¢éo, considera-se:

| - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - Sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item,
se a licitagado ou a contratagao for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do
objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral.

Subsecao | — Da formalizagao da pesquisa de pregos

Art. 21 A pesquisa de pre¢os sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - Descrigao do objeto a ser contratado;

Il - Identificacao e assinatura do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou,
se for o caso, da equipe de planejamento;

Il - Informagéo e identificacado das fontes consultadas;

IV - Série de precos coletados;

V - Método estatistico aplicado (a média, a mediana ou o menor dos valores)
para a definicdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada;

Vil - Parametro dos pregos que serao desconsiderados em razao de serem
inexequiveis ou excessivamente elevados, inclusive com a definicdo percentual desses
conceitos, se aplicavel;

Viil - Meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte.

Art. 22 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas
as condicbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execucao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.
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Paragrafo unico. No caso de previsao de matriz de alocagao de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagdo podera
desconsiderar o custo decorrente da transferéncia do risco ao particular.

Art. 23. A pesquisa de precos para fins de determinagéo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisicao de bens e contratacao de servigcos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou nao:

I - Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Precos
ou banco de precos, observado o indice de atualizagéo de precgos correspondente;

Il - Contratagées similares feitas pela Administracéo Publica, em execugéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrGnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital.

V - Pesquisa em sitio eletronico especializado.

§ 1° Deveréo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e/ou Il,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso IV, devera ser observado:

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - Obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) nome completo e identificacado do responsavel, e

f) validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso
previsto no processo administrativo em curso.

lll - Informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratagédo com vistas
a melhor caracterizacdo das condicbes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e
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IV - Registro, nos autos do processo da contratagéo correspondente, da relagao
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orcamento
fora do prazo estipulado no inciso |l do caput, desde que devidamente justificado nos autos
pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagao de precos correspondente.

§ 4° Desde que justificado em razéao da variagao de pregos, a pesquisa podera
se limitar, no caso do inciso Il, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes
publicos da regiao a que pertence este municipio.

Art. 24. Serao utilizados, como métodos para obtencédo do preco estimado, a
média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pre¢os, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata o art. 23, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes
e 0s excessivamente elevados.

§ 1° Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratacao podera ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma a garantir
a atratividade do mercado em razdo da utilizacdo de propostas vencedoras de outros
processos de compras, limitado a 20% deste preco, mediante justificativa.

§ 3° Para evitar sobrepreco, ainda, € possivel a reducédo percentual da média
aritmeética em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor
publico entender que os precgos estdo acima do mercado.

§ 4° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 5° Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que ndo puderem
ser prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode
ser justificadamente presumido pelo agente publico, apds a notificagédo da empresa para
prova em contrario, sem manifestacéo.

§ 6° Por excessivamente elevados, consideram-se os precos 100% acima da
media dos demais, salvo demonstracdo de que a variagdo do produto ou servigo costuma
ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7° Consideram-se inconsistentes propostas de preco que ndo atendem as
especificagcbes exigidas no processo.

§ 8° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de prego estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 9° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 23, o
valor nao podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.
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CAPIiTULO IV - DA DISPENSA ELETRONICA DE LICITAGAO
Secao | — Do objeto de ambito de aplicacao

Art. 25. A Camara Municipal de Ubatuba adotara, preferencialmente, a dispensa
de licitagao, na forma eletrénica, nos moldes estabelecidos por esta Resolugéo, ressalvado
0s contratos que forem celebrados com verba decorrente de repasse nao obrigatério da
Unido Federal.

Paragrafo unico. Na impossibilidade da dispensa na forma eletrénica a
administracao publica devera apresentar as justificativas.

Secao |l — Do sistema de dispensa eletrénica

Art. 26 O Sistema de Dispensa Eletrénica constitui ferramenta informatizada
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0 ou outro
equivalente, para a realizagéo dos procedimentos de contratagao direta de obras, bens e
servigos, incluidos os servicos de engenharia.

Secao lll — Do cabimento da dispensa de licitagao

Art. 27 A Camara Municipal adotara, preferencialmente, a dispensa de licitagao,
na forma eletrdnica, nas seguintes hipoteses:

| - Contratagcéo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencéo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021,

Il - Contratacao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

Ill - contrataga@o de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, quando cabivel; e

IV - Registro de pregos para a contratacao de bens e servigos por mais de um
orgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverao ser observados:

| - O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 3° O disposto no §1° deste artigo ndo se aplica as contratagbes de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que
trata 0 § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e |l do caput serdo duplicados para
compras, obras e servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundagao
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.
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§ 5° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das
hipbteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagéo e a autoridade
superior responsavel pela adjudicacao e pela homologacgao da contratagdo devem observar
o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n® 2.848, de
7 de dezembro de 1940 (Coédigo Penal).

§ 6° Os valores referenciais dos incisos |, Il € § 7° do art. 75 serdo alterados
conforme decreto federal.

secgao IV — Do procedimento da dispensa eletrénica
Subseg¢do — Da instrugao

Art. 28 O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, sera
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - Estimativa de despesa, nos termos da Instrugdo Normativa n® 65, de 7 de
julho de 2021;

I - Parecer juridico e pareceres tecnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstragao da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios
cOm O COMpPromisso a ser assumido;

V - Comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificacdo minima necessaria;

VI - Razéo de escolha do contratado;

Vil - Justificativa de prego, se for o caso;

Vi - Autorizagao da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de pregcos somente sera exigida a previsao de
recursos orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizagdo do
contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratacédo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicédo do publico em sitio eletrénico oficial do érgdo ou entidade promotora do
procedimento.

§ 3° A instrugao do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 29 O setor licitante devera inserir no sistema as seguintes informacgdes para
a realizacao do procedimento de contratagao:

| - A especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - As quantidades e o prego estimado de cada item;

lll - O local e o prazo de entrega do bem, prestacao do servigo ou realizacao da
obra,;
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IV - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
que cobrir a melhor oferta;

V - A observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006;

VI - As condicOes da contratacao e as sangoes motivadas pela inexecugao total
ou parcial do ajuste;

Vil - A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial,
e o0 enderecgo eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 27 o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances de que trata a subsecéo IV néo sera
inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratagao direta.

Subsecao Il — Da divulgacao

Art. 30 O procedimento sera divulgado na plataforma de pregéo utilizada pelo
Municipio e no Portal Nacional de Contratagées Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral do
Municipio caso haja, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento
que pretende atender.

Paragrafo unico. O o6rgdo responsavel podera, facultativamente, efetivar a
publicagéo do certame em seu sitio eletrénico oficial para fins de dar maior publicidade ao
procedimento.

Subsecao lll — Do fornecedor

Art. 31 O fornecedor interessado, apos a divulgagao do aviso de contratacao
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informacgoes:

| -Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

Il - O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

Il - O pleno conhecimento e aceitagéo das regras e das condi¢cées gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213,
de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lein° 14.133, de 2021
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Art. 32 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 31, o fornecedor
podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

I - A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |

§1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por
ele no sistema.

§2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o Orgao ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 33 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisguer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Subsecao IV — Da abertura do procedimento e envio de lances

Art. 34 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema ou pelo agente de contratacdo para o envio de lances
publicos e sucessivos por periodo nao inferior a 3 dias Uteis ou superior a 6h00,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no
caput, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificagao.

Art. 35 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado o intervalo minimo de diferen¢a de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

§1 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§2 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 36 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 37 O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.
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Subsegao V — Do julgamento e habilitacio

Art. 38 Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 35, o
6rgédo ou entidade realizara a verificagéo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

Art. 39 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, o 6rgédo ou a
entidade podera negociar condi¢des mais vantajosas.

§1° O Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a
compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§2° Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

Art. 40 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, observado o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 39.

Art. 41 Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar,
por meic do sistema, o0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacado de planilhas com indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de
custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 42 Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serédo exigidas,
exclusivamente, as condicbes de que dispde a Lei n°® 14,133, de 2021.

§1° A verificagao dos documentos de que trata o caput sera realizada no sistema
de cadastramento mantido pelo Municipio, quando o procedimento for realizado em
sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§2° O disposto no §1° deve constar expressamente do aviso de contratagéo
direta.

§3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos
ja apresentados para a habilitac&do, na forma estabelecida no §1°, ou de documentos nao
constantes do sistema de cadastramento, o 6rgéo ou entidade devera solicitar ao vencedor,
no prazo definido no aviso de dispensa, o envio desses por meio do sistema.
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Art. 43 No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, € nas contratacdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contrataces de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
¢ do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 , somente sera exigida das pessoas
juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

Art. 44 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 42, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo tunico. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para
a habilitacdo, o o6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda
as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagdo.

Subsecao VI — Do procedimento fracassado ou deserto

Art. 45 No caso de o procedimento restar fracassado, o érgdo ou entidade
podera:

| - Republicar o procedimento,

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no que se refere a habilitagao; ou

lll - Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

Art. 46 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicagcdo do objeto e homologacdo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021

Seg¢do V — Das sancoes administrativas

Art. 47. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei
n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagao
da nota de empenho de despesa ou da rescisédo do instrumento contratual.

Sec¢ao VI — Das disposicoes finais

Art. 48 Os horarios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem
de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.
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Art. 49 Os 6rgéaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema
de Dispensa Eletrénica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de segurancga
instituidas.

Paragrafo unico. Os ¢rgaos e entidades deverao assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta
Instrucao Normativa, protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas
no ambito de sua atuacao.

Art. 50 O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgao ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 51 No que esta resolugcao for omissa aplica-se as normas dos regulamentos
editados pela Unidao para a execucao da Lei 14.133/2021.

Art. 52 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Ubatuba, 31 de margo de 2023.

DL/_E.U/géJ]L ibelberg — Unia
Presidente

Brasil
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