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Preiellnra Municipal da Estincia Balnedria de |||IIIIII
LITORAL NORTE DE SAO PAULO

Administracao Pedro Paulo T. Pinto == Integrar para Desenvolver

LEI NOMERO 690, DE 21 DE SETEMBRO DE 1983

Estabelece a nova Estrutura Administra

tiva Municipal e da outras providencias,

FACO SABERGQ Quea Camara Municipal a~-

provou 8 eu sanciono e promg&go a seguinte Lai:'
TfTuLd I

Dos Principios Norteadores da Agao Administrativa

Art. 19 - As atividades da Administragac Municipal obsdecerao aes
seaqguintes principios fundamentais:

1- Plane jamento

II - Coordenaggo

I11 Descantralizaqao

IV - Delegagao de Competéncia

v

Controele

f 3; _ Art, 29 - A Adninistraggo Municipal adotard o plane jamente come
H instrumento de agSo para o desenvolvimento fisico-terri-
torial, sconomico, sccial e cultural da comunidade, bem
- como para apiicaggo dos recursos humanos, materiais e fi
- nanceiroeos do governo municipal.
Art., 3% - 0 planejamento compreenderd a elaberagao dos soguintes
instrumentos basicos:
I - Plano Diretor de Desanvolvimento‘Integrado
- II - Plano Plurianual de Investimentos
111 -~ Programa Anual de Trabalho
IV - Orgamento Programa
V - Programagao Financeira Anual da Despesa

Art, 492 - As atividades da Admlnistraqao Municipal e a axgcuezo
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dos plangs e programas de gQoverno, serao objeto de per-
manente coordanaggo.

Art. 59 - A coordenagao sera exercida em todos os niveis da Admi-
nistragao Municipal mediante atuagao das Chefias indivi
duais e pela realizagao sistemdtica de reunioes com 2
participagao das chefias subordinadas.

Art. 62 - A Administragao Municipal, além dos controles formais

"(: concernentes a obedidncia a preceitps legais e rsgulaj
meéntos, deverd dispor de instrumentos de acompanhamento
e avaliagaoc de resultados da atuagao dos seus orgaes e
agentes,

Art. 72 - Os servidores municipais deverac ser permanentemente a-
tualizados, visando a modernizagao e a racienalizagae -
dos métodos de trabalho, nac sb com o objetive de pro-
porcionar melhor atendimente ao pidblice come, tanbén,
para evitar o crescimento do quadro de pesspal e possi-

e bilitar o estabelecimento de niveis adequados de remung
- ragao e ascensao sistemdtica a fungoes superiores.

- A Administra;go Municipal deverd promover a integra;;o

da comunidade na vida polftico-administrativa do munici
. através da instituigao de Conselhos e Coaissaes, -
compostos de servidores municipais, de representantes -
utras esferas de governoc, e de municipes, estes com
destacada atuaqgu na coletividade ou com conhecimento -
sspecifico dos problemas locais.
Art, 992 ~ Na elaboragse dos seus planos e programas, a Administra
gao Municipal estabelecera o critério da prioridade, ss
gundo o interesse coletivo, a urgencia da obra ou do

servigo.
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TfruLo 11
Da Egtrutura

Art. 10 - A estrutura administrativa da Prefeitura compoem-se dos
seguintes 6rg§os, unidades e sub-unidades:
20 - GABINETE DO PREFEITQ
20.0,1 - Junta do Servigo Militar
20.1 ~ Assessoria Especial Para Assuntos Administra
tivos
20.2 - Segao de Comunicagao Social
30 - DIRETORIA DE EXPEDIENTE DO GABINETE DO PREFEITO
40 - DIRETORIA DE PLANEJAMENTO
40.1 - Segao de Estatfstica e Controle
40.1.1 ~ Setor de Avaliagau de Programas
50 - DIRETORIA DE ADMINISTRACKO
50,1 - Segao de Protocolo
50.2 - Secao de Decumentagao
50.2.1 - Setor de Arguive
50,3 - Segao de Pesspal
50.3.1 - Setor de Zeladoria
0.4 - Segao de Compras
50.4.1 - Setor de Almoxarifado
60 - DIRETORIA DE FINANGAS
60.0.1 - Setor de Informagoes Fiscais
60.1 - Segac de Contabilidade
60.1.1 - Setor do Patrimonio

60.2 - Secgo de Tesouratia
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60.3 - Segao de Cadastro
60.4 - Segao de Tributos Imobilidrios
60,5 -~ Segaa de Tributos Mobilidrios
- 60,6 - Saggo de Divida Ativa
70 ~ DIRETORIA DE ESPORTES E RECREACED
70.1 - Segao de Esportes de Quadra e Competigoss Po
(:. pulares
» 70.2 - Segao de Esportes Aquidtices e de Praia
70.3 - Segao de Recreagao
80 - DIRETORIA DL TURISMO, CULTURA E MEIO AMBIENTE
80.1 - Conselho Municipal do Meio Ambiente
B0.2 - Segac de Turismo
80.2.1 - Setor de Programagao e Promegoss Tu
risticas
80.2.2 -~ Setor da Produggo Artesapal
e 80.2.3 -~ Setor da Indistria e Comércio
Segao de Cultura
80.3.1 - Setor de Promogses Culturais

80.3.,2 - Biblioteca Mynicipal

80.3.3 -~ Museu Municipal

DIRETORIA DE EDUCAGKO

90.1 - Escola Municipal de 29 Grau e Ensino Supleti
vo

90,2 - Secac de Ensino de 12 Grau

90.2.1 - Setor de Alimentagao Escolar

90.3 - Coordenadoria de Pré-Escolas
90.4 - Escola Municipal de 12 Graw "Padre José de

Anchieta"
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100 - DIRETORIA DE SAUDE E PROMOCAD SOCIAL
100,1 - Secao de Assistencia Social
100,2 - Segdo de Sadde Péblica
110 - DIRETORIA DE ARQUITETURA E URBANISMO
110,1 = Segdo de Obras Particularss
110,1,1 = Setor de Expediente
(: 110,1,2 - Setor de Topografia
110.1.3 ~ Setor de Desenho
110,1.4 - Setor de Fiscalizagao
110,2 = Segac de Paisagismo 8 Urbanizagao
120 -« DIRETORIA DE DBRAS E VIAEKU
120,1 ~ Segao de Controle e Expediente
120,2 ~ Segao de Obras Piblicas

120,2,1 - Setor de Servigos Urbanos

120.3 - Segao de Transportes
120,3.,1 - Setor de Oficina e Manutengao
t:) 120,4 Segao de Estradas Municipais
30 - PROCURADORIA
130,1,1 =~ Setor de Contencioso

. 130,1.2 = Setor de Consultoria

130.1.3 = Setor de Execugoes Fiscais
140 - Comissao da Planta Genérica de Valores
150 - Comissaoc de Licitagoes

160 Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano -

“E MDURB"

-
A
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TftuLg 111
Da Competéncia dos fOrgaos

Art. 11 - O Gabinete do Prefeito & o drgao de assisténcia ac Pre-

feito para as atividadses pclfticas g de co%unicagaes so-
(:' ciais, de representagao e divulgagao e, em especial, de
atendimento aos munfcipes.,

Pardgrafo dnico - A Junta do Servigo Militar, presidida pelo Pre-
feito Municipai, é o 6rg§o incumbido do alistamento mili
tar e atividades correlatas,

Art. 12 -~ A Diretoria de Expediente do Gabinete do Prefeito é <]
6rg§o incumbido da elaboraggo do expediente do Gabinets
do Prefeito, dos registros, publicaggo =] axpadigzo de
Leis, Decretos, Portarias, Contratos e outros atos e do-

1-\ cumentos.

A Diretoria de Planejamento & o 6rgac incumbido do asses

syramento em assuntos economicos e de coordenar, assis-

tir\na elaboragao e acomﬁaﬁhar a exacugso dos planos ]

proglramas governamentais, copordenar a elaboraggo do orca
-programa do.Municipio s controlar a exscugao do er
gamentﬁ de investimentos e do Plano Diretor de Dessnvol=-

vimento Integrado,

Art. 14 - A Diretoria de Administragac & o 6rgac incumbido da admi
nistragac interna da Prefeitura, das atividades ligades

a recursos humanos e materiais, zeladoria, protocoleo e,

especialmente, do treinamento e aperfeigoamento des ser- -

vidores municipais,
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Att. 15 - A Diretoria de Fipangas & o drgao incumbido da execugae
da polftica financeira e fiscal do Municipio, das ativi
dades de cadastramento, de langamente de tributos e ar-
recadagao das rendas municipais; da fiscalizagau dos =~
contribuintes; do recebimento, da guarda e da movimenta
ggo de valores; do controle das despesas e dos serviges

(: de contabilidade; da elabaraggu do orgamento-programa -
do Munic{pio & o controle da sua execugao, © do assessg
ramento ao Prefeito Municipal em assuntos financeiros.

Art. 16 - A Diretoria de Esportes e Recreagaoc & o orgaoc incumbido
de realizar estudes e propor medidas visando o desenvol
vimento do esporte local; programar e realizar certames
de cardter esportivo e papular; formular programas liga
dos ao lazer e realizar eventos recreativos,

Art. 17 - A Diretoria de Turismo, Cultura e Meio Ambiente, & o or

gao incumbide da coordenagac e execugac das atividades

elacionadas ao desenvolvimento e de fomente ac turis-

3 das atividades de desenvolvimento cultural do Muni-

ci io, da manutengge da Biblioteca e do Museu Munici-

pais, das promegses culturais e da protegao ao meio am-
biente.

Art. 18 - A Diretoria de Educagao & o drgao incumbido das ativida
des educacionais exercidas pslo Munic{pio,aspecialmente
na drea pré-escolar, de 12 e 29 graus e Supletivo, ali-
mentagEs escolar e manutencgao de estabelecimentos esco-

lares.
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Art. 19 - A Diretoria de Salde e Promogao Social é o Grgao incum-
bido da assistencia social e médica a populagac do Muni
cipio s ativid;des correlatas. ‘

Art. 20 - A Diretoria de Arquitetura e Urbanismo é o orgao incum~
bideo do planejamento FIsico, urbano e paisag{stica, do
licenciamento e fiscalizagao de obras particulares,

Art. 21 - A Diretoria de Obras e Viagao & o o6rgao incumbido da

construgso 8 manutengso das estradas de rodagem munici

pais, da realiza;Eo ] cnnservagSQ de obras e servigos ~
prlicos, abertura e ccnservaqao de vias urbanas e de-
mais logradouros pdblicos, construgac e manutengao de
parques e jardins, e das atividades ligadas aos trans-
portes -e transito em geral,

A Procuradoria & o drgac incumbido de representar o Mu-

Art. 22 -

icipio em Juizo, de exercer as atividades de consultg

noa assuntos juridices da Prefeitura, de revisao reg

dacilonal de projetos de lei, minutas de decreto e docu-
mentps de natureza juridica, e a cobranga judicial da
divida ativa.

Art. 23 A Comissao da Planta Genérica de Valorses incumbe a apu-
ragao de valores imobilidries e elaboragac de plantas -
para fins tributdrios.

Art. 24 - A Comissao de Licitagoes incumbe promover e julgar as
licitagoes para obras, servigos, aquisigao de materiais
e alienaggo de bens.

Art. 25 - A Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano - EMDURB
tem suas atribuigoes definidas na Lei Municipal n2 591,

de 27 de Novembro de 1979,
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TfruLg v

Do Quadro do Pessgal
Das Cafgos de Provimento em Comisszo e Fungaes Gratificadas

Art, 26 - 0 quadro de cargos de provimento em Comissac e de FungEes

CE’ gratificadas de Encarregados de Setores fica constituide
da seguinte forma:
DENOMINAGAD REFERENCIA
GABINETE DO PREFEITO
1(um) - Oficial de Gabinete 18
1(um) - Assessor Especial Para Assuntos Administrativos 17
1(um) - Chefe da Segao de Comunicagao Social 15
1(um) - Secretdrio da Junta do Servigo Militar 11
DIRETORIA DE EXPEDIENTE DO GABINETE DO PREFEITO
V?:} 1(um) - Diretor de Expediente do Gabinete do Prefeito 18

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO

Diretor de Planejamento 18
Chefe da Segao de Estat{stica e Controle 15
Encarregado do Sstor de Avaliaggo de Programas 11

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAD

Diretor de Administragao - 18

Chefe da Secgao

‘Chefe da Segao

1{um) -

Chefe da Segao

[

~~
[
3

A
[]

Chefe da Segaa

=
o S o
c €
8 3
R
' )

Encarregado do
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1(um) - Encarregado do Setor de Arguivo 11
1(um) - Encarregado do Setor de Almoxarifado 11
DIRETORIA DE FINANGAS
i(um) - Diretor de Financgas 18
1{um) - Chefe da Segaoc de Contabilidade 15
1(um) - Chefe da Segao de Tesouraria 15
(:/ 1{(um) = Chefe da Segao de Cadastro 15
1(um) - Chefe da Secao de Tributos Imobilidrios 15
1(um) - Chefe da Segao de Tributos Mobilidrios 15
1{(um) - Chefe da Segao de Divida Ativa 15
1(um) - Encarregado do Setor de Patrimonio 11
1{um) - Encarregado do Setor de InFormégses Fiscais 11
DIRETORIA DE ESPORTES E RECREAQKG
1(um) - Diretor de Esportes e Recreagao 18
1(um) - Chefe da Segao de Esportes de Quadra e Competi
goes Populares 15
Chefe da Segao de Esportes Aqudticos e de
Praia 15
Chefe da Segao de Recreagao 15
DIRETORIA DE TURISMO, CULTURA E MEID AMBIENTE
1(um) - Direter de Turisma, Cultura e Meio Ambiente 18
1(um) ~ Chefe da Segao de Turismo 15
1(um) - Chefe da Segac de Cultura 15
1(um) - Encarregado do Setor de Drngramagao e Promo-
goes Turisticas 11
1(um) - Encarregade do Setor da Produgac Artesanal 11
1(um) - Encarregado do Setor da Indistria e Comdrcio 11
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1(um) - Encarregado da Biblioteca Municipal 11
I{um) - Eﬁcarregadu do Museu Municipal 11
1{um) ~ Encarregadec do Setor de Promogoes Culturais 11
DIRETORIA DE EDUCACKO
1(um) - Direter de Educagao 18
1(um) - Diretor da Escola Municipal de 22 Grau e Ensino
Supletivo 15
1(um) - Chefe da Segao de Ensino de 12 Grau 15
1(um) ~ Coordenador de Pré-Escoplas 15
5(cinco) - Diretores de Pré-Escolas 15

1(um) - Dirstor da Escola Municipal de 1¢ Grau "Padre

José de Anchieta" 15
1(um) - Encarregado do Sstor de Alimentagao Escolar 11
DIRETORIA DE SAUDE E PROMOCAD SOCIAL
1(um) - Diretor de Salde e Promogao Spocial 18
1(um) -~ Chefe da Segao de Assistencia Social 15
1(um) - Chefe da Segao de Sadlde Piblica 15

DIRETORIA DE ARQUITETURA E URBANISMO

Diretor de Arquitetura e Urbanismo 18
Chefe da Segao de Obras Particulares 15
Chefe da Segao de Paisagismo e Urbanizagao 15
Encarregade do Setor de Expediente 11
1(um) - Encarregade do Setor de Topografia 11
1(um) - Encarregado do Setor de Desenho 11
1(um) - Encarregado do Setor de Fiscalizagao 11
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DIRETORIA DE OBRAS E VIAGAD
1(um) - Diretor de Dbras e Viagao 18
1(um) - Chefe da Segao de Controle e Expediente 15
1(um) - Chefe da Segao de Obras Pdblicas 15
1(um) - Chefe da Segao de Transportes 15
(: 1(um) - Chefe da Secao de Estradas Municipais 15
1(um) - Encarregado do Setor de Servigos Urbanos 11
1(um) - Encarregado do Setor de Oficina e Manutengao 11
PROCURADORIA
1(um) - Procurador-Chefe 18
1(um) - Encarregado do Seter de Contencioso 11
1(um) - Encarragado do Setor de Consultaria 11
1(um) - Encarregadoc do Setor de Execugaas Fiscais 11

Art. 27 - 0 quado do pessoal permanente, de provimento efetivo,

\
(,) fica constituido da seguinte forma:

NOMINACAQ

QUANTIDADE REFERENCIA

Assistente Juridico 04 14

02 13
Agente Fiscal 14 12
Tesoureiro 04 12
Desenhista o4 11
Auxiliar de Contabjilidade 04 10
Assistente de Bibliotecdrio 04 10
Almoxarife 03 09
Operador de Maquina Rodoviaria 04 o8
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Fiscal de Obras 06 67
Encanador~Eletricista 04 06
Motorista 06 05
O0ficial Administrativo 25 05
Calceteiro o4 04
Zeladar de Limpeza Plblica 02 03
Serventa—Continuo-Porteiro-Vigia 08 02
Operdrio Bracal 06 02
1fruto v

Das Disposi;Ees Gerais

Art, 28 - Os 5rg§os criados pela presente lei serao instalados a
partir de 12 de janeiro de 1984, devendo ser consigna=-
das as dotagaes necessarias no orgamento a vigorar na-
quele exercicio.,

Pardgrafo dnico - Fica integralmente revogada, a partir de 31 de

dezembro de 1983, a Lei Municipal n2 639, de 19 de a-

gosto de 1981,

Com o objetivo de alcangar melhor rendimento dos servi

¢08, ‘evitando novos sncargos permanentes e ampliagso

desnecessdria do quadro de servidores, poderad a Admi-
nistragso Municipal contratar pessoal em carater tempp
rdrio, obedecida a legislagao vigente.

Art. 30 - 0s funciondrios do quadro permanente de pessoal da Prg
feitura deverao prestar, normalmente, 44 (quarenta e

quatro) horas semanais de trabalho, sendo as horas ex-
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excedentes consideradas extraordindrias.

§ 12 - 0s servidores que exercerem cargos ou Fungses de naty
reza técnica poderao, a critéric da Administragaec Mu-
nicipal, optar pela redugao do hordrio de trabalho es
tabelecido neste artigo para 33 (trinta e trés) horas
semanais, percebendo vencimentos proporcionais.

§ 22 - D horario de expediente da Prefeitura serd definido -
por Decreto do Prefeito Municipal

Art. 31 - As horas extraordindrias seraoc remuneradas pelo valor
das horas normais, com os acréscimos da legislaggo fg

deral pertinente,

Das Disposigoes Finais

Art. 32 - Na medida em que forem instalados os orgaos da estru-
tura administrativa ora criada, serd promovida a relo
taggo do pessoal,

i‘v Art. 33 - 0 Prefeito Municipal estabelecerd o Regulamento Inter
no da Prefeitura, que discriminara a estrutura dos G£
gaos criados por esta Lei, as atribuigoes e competén-
cias das respectivas unidades e sub-unidades adminis-
trativas, observadas as normas da Lei Organica dos Mu
nic{pios. A

Art. 34 - Esta lei entrard em vi jaheiro de 1984,

Ubatuba, 21 dg| setembro de\1983

Pedro Paulo Tei&eira Pint

Prefeito Muynicipal
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Registrada e publicada na Seggo de Expediente
do Servigo de Administracgac da Prefeitura Municipal da Estancia

Balnedria de Ubatuba, em 21 de setembro de 1983,

(:> 1za Cogta Ferreira Soares

hefe da Segao
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