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LEI NUMERO 3093 DE 19 DE JUNHO DE 2008
(Autbgrafo n°. 36/08, Projeto de Lei n.° 46/08).

Altera a Lei n®. 2943/07 e cria a Secretaria
Geral da Mesa Diretora, subordinada ao
gabinete da Presidéncia.

EDUARDO DE SOUZA CESAR, Prefeito Municipal da Estincia Balnearia de Ubatuba, Estado de
Sio Paulo, usando das atribui¢@es que lhe sfo conferidas por Lei,

FACO SABER gue a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o inciso I, do Art. 2°. da Lei n°. 2943, de 15 de junho de 2007, que
dispde sobre a estrutura administrativa da Cimara Municipal de Ubatuba, € cria a Secretaria Geral da
Mesa Diretora que passa a figurar na alinea a), subordinada diretamente ac gabinete da Presidéncia.

Art. 2° Ficam realinhadas as demais unidades administrativas, constante das alineas do
inciso [, do Art. 2°, que passam a figurar como segue:

“I — GABINETE DA PRESIDENCIA;”
“a) Secretaria Geral da Mesa Diretora;”
“b) Assessoria de Comunicagio;”

“c) Assessoria para Assuntos Institucionais;”
“d) Assessoria Técnica;”

“e) Assessoria para Cerimonial.”

Art. 3°, Altera o quadro de provimento em comissdo do Anexo VII e acrescenta o cargo de
Secretario Geral da Mesa Diretora criado por esta Lei, com referéncia salarial CC - 1.

Paragrafo Unico. Fica modificado o organograma do Anexo X para acrescentar a Secretaria
Geral da Mesa Diretora, logo abaixo da Presidéncia.

Art. 4°, Fica criado o Artigo 6°. A e os incisos que seguem, para a nova Segdo [V — Da
Secretaria Geral da Mesa Diretora, coni as seguintes atribuigdes de natureza técnica orgamentdria,
juridica e politica, subordinada ao gabinete da Presidéncia:

“Artigo 6°.A — A Secretaria Geral da Mesa Diretora, criada por esta Lei, exercerd as
atividades de dire¢do sobre as unidades administrativas do gabinete da Presidéncia, bem como as
atribui¢des de natureza técnica orgamentaria, juridica e politica e possui as seguintes competéncias:”

[ — propor ao Presidente sobre nomeagdo, promogdo, exoneragdo, demissdo, reintegra¢do, ou
readmissdo de servidores, em conformidade com a legislagdo em vigor;

II — assessorar a Mesa, nas sessdes da Cimara, esclarecendo sobre assuntos de natureza
administrativa e juridica;
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IIT - solicitar ao Presidente a abertura de licitagdo para a contratagdo de obras, servigos e
compras, bem como para as alienagdes e locagbes, atinentes ao ambito de sua pasta; solicitar
motivadamente ao Presidente a revogacdo, a anulagdo ou o arquivamento de licitagdes, bem como
assinar ¢ mandar publicar editais referentes as licitagdes, observando-se as exigéncias legais a respeito;

IV - zelar pelo recebimento dos duodécimos destinados a Camara Municipal na pega
orcamentaria anual;

V — elaborar a pega orgamentaria do Legislativo Municipal, no prazo previsto em Lei, para
encaminhamento ao Poder Executivo para integragdo da proposta orgamentaria anual;

V1 - providenciar os recolhimentos, por intermédio da Contadoria, nos prazos legais, aos
respectivos drgdos, dos descontos obrigatérios e outros encargos;

VI1I — determinar o pagamento de despesas, por intermédio da Contadoria, de acordo com as
disponibilidades financeiras ¢ com o cronograma orgamentario;

VIII - praticar todos os atos tendentes 2 movimentagdo financeira e de contas bancérias
mantidas pelo Legislativo em bancos oficiais;

IX — comunicar ao Presidente, com a devida antecedéncia, o possivel esgotamento das
dotacdes orgamentdrias,

X — examinar, conferir e instruir os processos de pagamento, impugnando-as quando ndo
revestidos das formalidades legais;

XTI - assessorar os vereadores no estudo e discussdo da Proposta Orgamentaria;

X1I - assessorar o Presidente quanto 4 outorga de mandato aos profissionais da drea
judicidria para representar a Cimara Municipal de Ubatuba em qualquer Juizo, Instincia ou Tribunal,
podendo propor as agdes competentes, contestar, recorrer € realizar o acompanhamento dos processos;

XIIl - manter informadas as autoridades competentes da Camara sobre as decisdes
proferidas em feitos ou agdes de sua responsabilidade, instruindo-as quanto ao exato cumprimento das
decistes judiciais; :

XIV - prestar verbalmente ou por escrito as informagdes que lhe forem solicitadas pela
Presidéncia, membros da Mesa Diretora e membros de Comissdes, relativas ao estudo, marcha e termo
dos processos e contratagdo de técnicos para assessorar as Comissdes de Inquérito ou de [nvestigagio;

XV elaborar pareceres sobre consultas formuladas pela Presidéncia, membros da Mesa
Diretora € membros das Comissdes, assim como Minutas de contratos ou outros atos de natureza
juridica;

XVI - elaborar, juntamente com a Secretaria de Gestio e Controle, as minutas de editais de
licitagdo, bem como dos contratos, acordos, convénios e ajustes financeiros, os quais deverdo ser
previamente examinados e aprovados pela Procuradoria Juridica da Cimara,

XVII - produzir informagdes gerenciais como suporte para a tomada de decisdes da Mesa
Diretora; '

XVIII - autorizar o fomecimento de certiddes e declaragdes relativas ao quadro do pessoal,
deferir ou ndo os pedidos funcionais, tendo em conta os interesses do Legislativo;

XIX — conhecer toda a'documentag¢do e correspondéncia recebida destinada 4 Camara,
providenciando seu encaminhamento;

XX — preparar Portarias e ordens de servigo e controlar Atos da Mesa;

XXI — orientar no controle, na execugdo ¢ no acompanhamento dos orgamentos € na
contengdo ou liberag@o de despesas, assim como devera demonstrar a dos recursos financeiros
destinados a0 Legislativo;

XXI1I - realizar auditoria preventiva na drea contdbil, financeira, orgamentéria, patrimonial e
operacional do Legislativo Municipal;

XXIII — sugerir a abertura de procedimento de tomada de contas especiais em casos de
fraude, desvio ou aplicagio irregular de recursos pablicos;
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XXIV - fiscalizar de forma permanente os atos de execugdo orcamentaria e realizagio de
despesas, cobranga fiel de observancia ao cumprimento das normas gerais do Direito Financeiro,

XXV — fazer estudos de natureza juridica que the forem solicitados;

XXVTI — elaborar os documentos e trabalhos em que sejam relevantes as consideragdes de
natureza juridica e orgamentaria;

XXVII - zelar, determinar e resolver os problemas e atribuigdes das demais unidades
administrativas da Cdmara Municipal, informando-as a Presidéncia.

Art. 5% As atribuiges do artigo anterior sdo retiradas da competéncia do Artigo 6° da
Secretaria de Gestdo e Controle, instituida pela Lei n° 2943/07, especialmente as de natureza técnica
orgamentdria, juridica e politica, que passam a ser da commpeténcia da Secretaria Geral da Mesa
. Diretora.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢gBes em
contrario.

PACO ANCHIETA — Ubatuba, 19 de junho de 2008.

W a4
EDU E SOUZA CESAR

Prefeito Municipal

( r‘ Registrada e Arquivada nos procedimentos pertinentes, junto a Geréncia de Arquivo e
Documentaglio da Secretaria Municipal de Administragdo, nesta data.
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ANEXO V
QUADRO DE PESSOAL E CARGOS PUBLICOS DE CARREIRA

Cargo Nivel Va’gas Vagas Vagas

. Criadas jOcupadas |Remanescentes

' I 007 005 002

Auxiliar Legislativo I 007  |005 002

| u__ 1006 004 002

Voo I 005 000 005

Técnico Legisiativo I 002 000 002

1 004 000 004

' l 003 000 003

Analista Legislativo ] 005 000 005

e I 002 000 002

6 | 001 000 001 ]
Secretario de Gestéo e Controle |1 001 000 001
m Joo1 000 001
ANEXO VI

QUADRO DAS FUNGOES DE CONFIANGA

Nomenciatura Qtde
Coordenador da Secretaria Parlamentar 001
Coordenador de Administragdo Geral 001
Coordenador de Documentacdo e Arquivo |001
Coordenador de Recursos Humanos 001 j
Coordenador Contabil 001
Coordenador Financeiro 001

‘ Coordenador de Materiais e Licitactes 001

ANEXO VIi

QUADRO DOS EMPREGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

’ Nomenclatura Qtde  |Ref.
Assessor de Comunicagao 001 CC-Hi
Assessor para Assuntos Institucionais 001 CC-1I |
Assessor Técnico | 001 CC-V
Assessoi para Cerimonial’ 001 lcC-V'
Secretario Parlamentar 001 (CC-1II
Secretario Especial do Legislativo 001 CC-1i
Procurador Juridico Chefe 001 CC-1
Assessor de Gabinete | 010 cC -1l
Assessor de Gabinete | 020 CC-1IV

" | Secretario Geral da Mesa Diretora 001 ICC -1
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ANEXO X - ORGANOGRAMA
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