Prefeitura Municipal da Estancia Balnedria de m

LITORAL NORTE DE- SAO PAULO

LEI NUOMERDO 1299 DE 419 DE OQUTUBRO DE 1993
(Referente ao Autdgrafo No. 71793 - Mensagem No. 45/793)

DispBe sobre a alteragdo da estrutura
wdministrativa da Prefeitura Municipal
de Ubatuba e d& outras providéncias.

PAULD RAMOS DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal da Estfincia Balnedria
de Ubatuba, Estado de 580 Paulo, usando das atribuicdes que lhe
sq80 conferidas por lLei,

FACO SABER aque & CHmara Municipal aprovou & €u  sanciono e
Cpromualgo A seguinte Leis

CAPITULD I

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAD ADMINISTRATIVA
4
Artigo 4o. — Compete A4 Administraglo Municipal
praover =a  tudo quanto diz respeito ao peculiar interesse do |
Municipio e ao bem estar de suzm populagdo em conformidade com & o
Constituiclo da Repdblice Federativa do Brasil, Constituic®o do
Estado de S8c Paulo e & Lei Orgfnica do Municlpio.

artigo 20. - As at ividades da Administraglo
Municipal obedecerfo aos seguintes fundamentoss

I - planejamentos
II1 - coordenagio:
11T - descentralizagor
IV -~ delegagio de compet&nciassy
U -~ controley
VI « racionalizacio e produtividade.
Artigo 3o. - 0 planejamento, como fun¢do permanente

-da  AdministragBo, envolve a seleglo de objetivos, diretrizes,
programas € procedimentos, determinados em fungdo da realidade
local.

Artigo 4c. - As atividades da Administraclo
Municipal e, especialmente, a execugfo de planos € programas de

governo, serio objetos de permanente coordenagfo. -



MMM“.. FRETSIPRE t oo by .

H.ono2d
| gl
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

LITORAL NORTE DE SAO PAULO

Gt oo

o e entrag

pue e e or ran bder @ of fet veidude

prowimidades doge fatos,

N Doge b 3 g e o e
SN indieard con :

clel

atribuis

2]

controies ;
regulan trumentos de H
H

avalim atungdo dos diversos

P e
alimada por
[ Oy,
kB iwoow progranago

A

artigo 7o. - guando aalauer
N Municin
e
s & abir iy

da
oy pdblice ateay

:S respongab il
{ ent i e ny
permi ;
* e conbro

o, ou contrato,
da ent idad

e i e < o e,

s oco nresente artigo
e Municipio,

rnico - As E
s hVeEncic

fanrci e i tleverin

At oo B
atualizado
B i

ando @ PV BT E prrevalt

da Ay

s vermanent ement
oh g

voomuan g cipal

i

Y

de natuwres hurocrdt ion, medis
3 b ot i
170 R e
. 1

custo administ [R1NY

svidentenente, Superior aos [

At igo Po, o Para
: utdi e
2NaTe ent idades
Ay Be Consorear com ol

ST e melhor aproveitanento




Xe

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Uba{uha

LITORAL NORTE DE SAO PAULOD

prtian 400, - A ek i kst w

i

D anaV e = ;
pollt feo—administrativa i} Municloic, L
colet iy : i3 PO D bty
autras com oat :
co [ Ficos de  problenas

de servidar

mdry Do i
imentos  &EoR

GO E NG
oI Cam o

CAPTTULO II

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

drtiao 14 - A sh b a aomin i abrab iva
Prefeitura Municipal, comp s de Orglos du ddministrag
e indireta, subordinados A Chefia do Executivo.

direta

we de

e

grafo lo. - M Administracio divetsa comg

vu e Assessoria, de Delibers: OGO .

P A
Tmopren
samenta de Dados

o Comagry i

Proc

B DEODELTRE
Ao Fundo

R Tidariesdade ~ FUNSOC

e Proted ae Conenmidor - PROCON

M i ioal de Def A Doovil o - COMDED
crwigo Milotar :
iy o o dow Dire
ente - FMODCA

i ol

itoe  dn Drianga €

jamento - BEPLAN

sigo de Plan snto Flaico e Bdoi

‘ de Cadastro bonico

Seado de Planejamento € Controle
rwign de Plangjamento e Protesie

Ao de Paraues i Phas

caria de Plw

Se
He




- e s

O

Prefeitura Municipal da Estancia

LITORAL NORTE DE SAO PAULDO

Te@ee Segdo de Projetos Ambientais
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3.90.1. Setor de Enpaediente (<52}
Administraglo

L W U L AR 14

i R, TR T IR

fl.oc. 4 b i
prot 42 F7]

Balnearia de Uhatuba

« Setor de Esxpediente da Frocuradoria Municipal

C

O
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3.4.49. Seglo de Servigos Gerais
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CAPLTULO 111
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elaboragio do planejamento inte

ey

FN ) Realizar eatuados, prlmmos e projet

do Municlieios

vigando [¥]

atual oar ) ER YT Diretor
[ !

o e

L/!
DU GERN QY E
e Administra

alior ag Ao de
a Hegretaria

analisar  dados  para @&

cituwra Municinal. em conjunto

L.i.2. CHO DE CADASTRO TECNICO -~ §.C.7T.
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do Cadastro Tdenicao

3
do Municipios

Bo, maputengdo e atualizn

CPetuar o Ewela wento de Cas g Datros.

1.4.3. SECRO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE ORCAMENTAF - H.PLC.0

T Re

sponder pelo planejamento e controle orgamentdrio.

T - Coordenar a  elaboragio do  Orgamento  Plurianual do

Muricleios p
FTY =~ Coordenar A laboragdo ta l.g i de Dirvetrizes
Qrgamentdria., E
1.2. SERVICO DE PLANEJAMENTO E PROTECAD AMBIENTAL — S.P.P.A
seutar a polltica ambiental Manicipal em  conformidade
com Lei Orgfinica do Municlwios
1
1F -~ Elabhorar w1 Macro-Drenagem, Paigag i smo & !
Urbanisma, ContengXo, a0 e ProtegRo das Fnocostass
LD - Promover o Planejamento  Ambiental da  Maniclpio @
realizar o controle ¢ monitoramento ambientaly
Y = Promover o gerencianento  day  Reservas Natarnis  do
Municlipio, incent ivande a elaboragio de estudos de preservagio e
restanragio dos processos ccoldgicos essencials, aldém de prover o
mane jo sustentado dos ecossistemasy
VYo Promover a Fdoacag®o ambiental e crize uam "Banco de Dados
Bmbientais” .
1.2.4. SECAD DE PARQUES E TRILHAS ~ S.P.T
Desenvolver » educagio anbientzl junto comun i tdades,
: outiros, visando s e O desenvolvimento & proaresso
dos paraues & trilhas do Municipio sempre em contTormidade com @
protegdo ambiental.
)
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1.2.2. SECARO DE PROJETOS AMBIENTALIS ~ S.P.A

I o= Desenvolver projetos due visemn o progresso & a  protegdo
ambientale

T -~ Desenvolver proajetos pai glaticos para a4 QCUPAERO s
espagos ociosos do Maniclipio, pragas, ruas & oubros.

2. PROCURADORIA MUNICIPAL - P.M

frtige 47 - & Procuradoria Municipal competes

I o~ Administraer ¢ ge

- ] renciar as at ividades dos  drgdos  que
(J’Pertenm;‘

subordinados & Procuradoria Municipal.

2.0. SETOR DE EXPEDIENTE DA PROCURADORIA MUNICIPAL - S.E.P.M

I~ Respansdvel pela recebimenta de proc a6 adminstratives
com  rosterior  encaminhamento, recebimento o de  leis,
decretos e portarins aranivamento. Manter atualizado a
relaglo  de  processos OGO Figenis guitados
comanicaeio w0 Cartdrior leitura do Didrio MFicial & todo
servicos burocrdtices da Procuradoria Muanicipal.,

o

A

14T
i3 (9329

2.1. SERVIGO DE CONTENCIOSD - S.C

T Elaborag e

C:ncm&%, wud i 8o ias .,
i )

strgles,  PFecurso

de cartdrio, 1" g

de conte
servigos

G, propositura  de
apostas a consultas

formiladag por  onbras  secretar ias

: . seryvigones e setor
atendimento a contribuintes sm oane

Juch e g,

2.2. SERVILO DE CONSULTORIA -~ S.CONS.

I~ FlaboragRo de  recursats, manifestagdes

€em [ZEg&le

g

ST A R T L
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TEVES &M Proce
. de (AR &
Al g e e

: e P

’ contrat cuAand o ernw i
s Formula s por o outrag
atendimento a contribuintes em gues

O

vy

vigtrat Ivas.

aomir

2.3. SERVICO DE EXECUCUES FISCAIS ~ S.E.LF

I - ExecagRo judicial dos débitos para com a municipalidade,
\ 3 de recursos a embayr o ¥ PeEn hora y @y est o v HECIRE tro ¥
n o de  hasta pdblica, cdloulos de  débitos em atra
¥ o de acordos,  atendimentos aos contribuintes & servigos
burocrdticos.

G,

3. SECRETARIA DE ADMINISTRACARD ~ SA
frtigo 18 « A& Secretaria de Administragio competes

T - SBupervisionar, controlar, orientsy B coordenar  ae
atividade dos  orgios gque  pertencem € asubordinados A
Secretaria de ddministracaos

-
i}

it ernae, circulares & demais
Ao bhow andament o do GEFVICOS

IT = Baiwar portari
instruzdes, gquanda ne
real izados na Secretariay

y

Desvachar diretamente com o Sr. Prefeito Manicipal, &
de suma import@nciay

CAasisn

envolver de forma dinmica as tarefas e

crebar ian.,

TV = ddministrar e d
Wi ague. compebemn a b

3.0. ASSTSTENTE TECNICO - ALT.

ag processos administrativos g leciond-los
o ordem  de importincia, encaminhando-os a
o respectivo despachosy

I - Exwminar
O priorida
Secretdrio ou
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frer=-—3

2 i dor e pahlicos aue vrocurem a Secretaria
i nhando~os & orientando-osy

staria de AdministragRo no  aus
e controle dos drgdos aue A ¢ la

pente coam w Seore
ina Municipal, visando
siday

fetuar um controle interno jan
de  MAgricultara & Abastecimento na Can
diminuivr os custos da alinentagdo forne

entar a Secretaria auando for d

o Yo Repre

janacdo para tals

d o
2t aria

UL - Coletar e analis dadaos  para a elaboragio
argancegrama da Prefeitura Municipal, em conjunto com a
de Planejamento.

3

3 3.0.4. SETOR DE EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE ADMINISTRACHO

S.E.S.A.

™
!
S

S
s8R

T o~ Respaonsdvel pmela argani Ro de documentos rece
expedidos pela Secretaria de Administracao, devendo sempre €
em ordem, para waior agilizagio dentro da Secretariay

T - Recebher e e:vedir proce
de contratago de mdlo-de

as administrativos, P OCES 0%
obra ¢ outross

iy - E
i competente

AagAo
Secretariagp

amirnbar 0s proce oo documen
¢ arganioar o% arquivos da

TV o~ Elaborar minuts de offcios & memorandossy

de contrato, executar os
~ontrolar via memorando,
em toda o Prefeiturasy

Vo Elaborar  minu
datilografia e digit
vinterurba

[V
Admini
conferidas.,

coarieo solicitado pela

emal s toar ey correlatas LR The

a4

3.1. SERVICOD DE BUPERVISAD E CONTROLE ADMINISTRATIVO - 8.8.C.A




Pl Lo £3/5
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

LITORAL NORTE DE SAO0 PAULO

Y,
3 o de Servigos 20 de
Exvediente ¢ Protocolo, de Patr inbrio e
s0b a orientaco da Secretaria de odministragic

: e Document s
: Seqio de
U
4

rrRo de
Compras

her, conferir e distribuair todo o
i 2o o andanento dos  trabalhos it ados
pela  Secretaria de Administracio, minimizando 0% custos €
evitando d ta  forma, & tramitag®o de riaz de papdis e
demais documentaossy

; Iy Reguisitar, "
: material n

IR despachos interliocatdrios en processons de  sua
competEnciag

TV~ Promover reunides auando da necessidade, com o intuito
de  analisar =a e o andamento das tarefas del wds aos
Girgi QLLE : de Supervislo e Controle aAdministrativo i
eatdao subordinadoss .

Vo Zelar  pela conservaglo de todo material
[ E:) de  Admini raglo diminuindo

Ao da Secretaria.

pertenga @
b o de

Secr
manut

E i B

in

T

}’ 3.1.4. SECAD DE ARGQUIVO E DOCUMENTAGCHD -~ S.A.D.

: I mant whuali e sptdArios de  Leis,
Decretos e outros atos Municipais, Fataduais e
Federais

A e da e conservagiho de originais o o
e deocum de aualaner natare
Admini Munitcival, im como todo @

piblicao TRV R dos diversos or
sub-nnidades da administragao:

Qe ias
produzidos pela
lauer documento
G, unidades €

antent i

1R
par

i {

Trr - Manter atuelizado o contrg
Wkt adminiatrat ivos, document ¢
pelos diverasoas o :

arqe)ivament o ce
IR YN The forem
Municipalsy

€ pampe

confi dac Administra

TV = Qirganizar ¢ supervisionar o arguivamento de documentos e
demais papdis da Administracio Municipal;

T T e T e K
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Yo Fornecer & SecRo de
sdr ion A emupedich
de documentos aranivadass

mpedients & Protocolo, os elew
de cert idBes de atos ou Patos const

VI o~ Prestar informagOes internas, sobre document os
arauivados na SeqNos

VI
pela Ge

ecutar tarefas corvrelatas aue lhe Fforem determinadas
retaria de Administragoy

3.1.2. SECA0 DE SERVICOS GERAIS ~ 5.8.G.

Lo os da

T o= Supervisiona a  parte de nes o prr

: Prefeitura Municipal de Ubatubsa, distribuictes de serventes e -
! " osubstituigles das mesmas quando necessdrias, € em caso de Fériass ¢

<, u
C) IT - Realizar A manuteng o oa limperes dos Prdprios . \{
: Muniicipais, recebimento e distribuicRo de correspond&neias
repart igles competentes, e pastagem de cartas solicitadas pelas i
Se¢des, Servicons ¢ Secretarias:

Fornccer ¢  controlar o wmaterial de limpezia para o
coma  também  Fornec 0% cafds ¢ chds para todas as
repart igles miblicas do municlpios

IV - Controlar a entrada no PAdtio de Ohras & nos demais
Prdprios Municipais: confecgties de cartd de ponto de todos os
Ffunciondrios da Prefeitura Municipal de Ubatubn e oubtros servigos

P solicitados pela Secretaria de AdmninistragXo.

3.4.3. SECAD DE ALMOXARIFADO ~ S.ALM.

<:> I~ Efetuar estocagemn distribuigio de todo material
atilizado na Prefeitura Municipal de Ubhatubasy

pela cF e i e a
Al G, faturas & [as

Y ) compyracos
comn ne ot Fis

Copr sy

Seeo de
TIL ~ Remeter A

: comprovant es
notas  Fi

: ooy
comprovantes
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el s igan

pelos oiver s

TV Bt [ e i@
que  The  forem solicitad
Muricipaly

Yo BT abor e
et

ey
VoA

do o controle de de

alda dos
(ACR B mensalmente o Balancete do  Almoxarifado A
Contabilidadesy

Se

VIT - Brviar anualmente o Inventdrio a e Contabilidade.

3.1.4. SECAO DE EXPEDIENTE E PROTOCOLO -~ S.E.P.

I - Re :
Prefeitura Municimals

enviar processos A diversas repartic des tla

Tr pedir comunicados, certidies, Ccomn  excesio das
relat iva a  tributos municipais autorizadas palas Secretarias
respect ivasgy

i etatas gue lThe Fosem determinadas

Xo.

TTT - BExecurar tarefas ¢
pela Secretaria de Administrag

3.1.5. SETOR DE PATRIMONIO - S.PAT.

I - Receber chpias de Mot as A G e materinis

permanent @6

com os dados
identifica

de valores patrimoniais
ceriornente o minero de

) Preencher @ Fichas
NECesSE T 106, dando-lhes pos
patrimonialy

. aueg ainda nao

(\ T1r i 0% m iEw
Jreceberan a identificacia patrimonials

TV - Preenchey [} Termo de sab i Lrdade e Re
Patrimeniais do hem chapeado, para assinatura do responsdvel pelo
bemy

%

— P e

U Nota de Transferéncia de Bens Patvimoniais,
em caso de troca de material entre duas unidad 1

& Seq de  Contabilidade & #o
da sua vigsita, o Inventdrio anual de

VI - Elaborar e
Tribunal de Contas
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Bene Patrinoniaiss

ST Moy v

unidade s

@ ST documnent s

(9513

Vil Mant er
alfabdticar

senmpre atualizado Cadastro de Bens

o]

IX Manter
Numerag o

semnRre renovado, o Cadastro de Beng por

com  aue estedn sempre atualizado o

infarmat

X1 Re
procedimento

A (3%
carreto

serviveis
feita a

hens
Para aue

&

aur baixay

XLy - Fi
Municimal 3]
foram trangf

1imar uri i dade
ra o overificar s
s idos sem 0 prévio

G a¢hministrativas
Bens constantes

conhiecinento o

da
naquela
setorsy

v

X11a Soticitar
de Cartas de ddjiudi
pertinentes

averhag®o no Cartdrio de

Cart de Sent

S0
demai

Rea i

Dy

"
"

XV
Decretc
Utili

Receber
gque digam
Pablicas

frear &

conheciment o
veito w  De i
imbve @ denominagt

W
e

Xy
Areas

completo de
de recreio,

= W)
=G

Elaborar um
institucionais, &

K\
tramitam

o Formae bl mputos  de

na Prefeiiuara.

[S3:3 [T

3.1.6. SECAD DE COMPRAS $.00.

T - Re
almoxarifadosy

o redido de compras do setor intere

do
L)
fornec

fnal isar werd ioo T argamento prévio

sdores

9] € P um

u
v

23

PO

G Gt emia

providenciar

Prefeituara &

Tmobilid

‘KN

~r

patrimoniais

o ol e
hrdem

de ;

de

unidade

o,
cuameEnt o

Qe

atravds

com Q

k3
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TIE ~ Encaminhavy o &
anoat ar Qa ert a
: Flinangas para anto

Tido paras
v Orgament & a e posterior
riwar o inloio do Proc

aos forncedores.,
tivae Lauda para

ptb i an car s convit € envid-
Emit i I} Edital para Tomada de Preg
publicacio no Didrio OFicialy

Voeabrir pro administrativo, devidamente satuado,
protocolado & numerado, contendo w  aubtori ¥ rE tiva, A
A WSO proprio para a

indicagao sucinta de  seun objeto ¢ do re
despesny

ahorar todos os processos de acordo com a l& i s a

Vo Cadastrar todos os fornecedores, mantendo um aistro

cadastral para efeito de habilitaglor

UL =~ Enviar o processo & ComissNo de  Licitagh

Julgamento da proposta mais vantajosa para & Administragos

[ Aar @

VIT =~ Emitir requisi¢o externa A Secretaria de Finangas para
antorizar (4] enpenha  das  despesas  junto A0 Servigo de
Contabilidadey

UIiry viar A primeira via da reanisiclo ao forne
que seja entregue a mercadoriag

FRal”a

X~ Enviar 0 Proc s Jduntamente com a  terceira via  de
reanisicRo ao Almoxarifadao, para aguardar a entrega do material
sealicitados

shorar Mapan Annal dos processos

AV GO, Compras &
S ERC R, Tomed

agtes  para Obras, &
atravds da concc

X1 - Proceder Licit
AlienacBo da Administrag
Pregos. Convites e Leild

3.2. SERVIQO DE RECURS0S HUMANDOS ~ S.R.H.

de  candidatos =&
Munl(lnal"

JI gtuar © recratamento € a sele
carges e fungtes dos suadros da Administra

o) wontar  tarefas correlatas determinadas pelo  superior

w4
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imediator
I
dos s

Lo or e
e idores munic

relat ivos a dever: ouw  direttos

TV o Providenciar os  devidos remaneiament os, encaixandag o
individuo na funelo em aue ele melhor se adaote:r

Atender a0 pldblico em geral e cuidar de toda admissdc
n, rendmissdo, & readaptaclo do servidor municipaly I

cdemis

e Vi = Criar heneflcios ao se v i dor . cono  vale-refei¢ifo,
vale~transporte, convénios diversos e demais beneflcioss

VIT - Cuidar oo Iministragio de &
volvimento prof ional do servidor =@
poalltica administrat iva nunicipaly

1drios, B OnOver ©
endendo toda estratura

-
<:) vyIrr - abhorar todeos os concurses pdblicos para preenchimento
de cargos pdblicossy

IX = Bupervisionae & coordenar as
Pessoal, SHegRo de Treinamento e Des
Organizaco e Métodos de Trabalho.

2

atividades da  Se¢lo de
envolvimento ¢ Se¢Ro de

3.2.1. SECAO DE ORGANIZALAD E METODOS DE TRABALHO - S.0.M.T.

L § nvolver té
mAanina  adninistrative deshuroce
administragio muanicipal, atilizando:

EFS NI
el ficasy

funeional B
istema ajustdveis
E oy, melhorando

Il - Detectar
HSE)TEMm i

trabalhao,

(\ Jecsa Torma o dese
)
-
ITT = Realix PIe € pey e igoament
aproeveitanento  das fungtes de cada servidor dentro do  auadro
geral de Ffunciondrios da Prefeitura Municinal Ubatuba,

= haor

3.2.2. SECAD DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO - 8$.T.D.

I = Detectar  ag dificualdag

bAsicas de adeauaefo do  homem
ao  trabalho, e diante dig apli ;

car tdonic de treinamento  de
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LpaR P R w ey

Promover paralelamente polltica de
ional, como o aprimaramnento do trabalho:s

I nvolvimento
profi

LIy - De

ta bodas Are
guair gunto a municieralidade
abalho, principalmente guanto =

snvolver treinamento  especlfico pe
téonic e administrativas, G CONnEe
condicd sat isfatdring  de tr
ambientaclo & adaptacor

IV - Estimular a  relaglo PRODUTIVIDADE X  SATISFALCAO, como
obietivo principals

Vo PDesenvolver Juntamente com » Seclo de Organizasfo e
Métodos de Trabalho projetos de contribui¢io de melhoria dentro
do servico miblico municipal.

3.2.3. SECRO PESS0AL- S.P.

I - Conferir diversos cdloculos realizados pelos
subordinados, & & execusro da Folha de pagamentoy

i1 - Responder pelo controle de férias, supervisio da DIRF e
RATS, realizar todo o processo de contrataglo ¢ seas vreflexos, &
toda a triagem de processos & documentosy

Reaspoans

Avel pelo adastro de  servidores  noveos, pela
€ i [#) do de admitidos ¢ demitidos ao Ministdrio do
Trabalha, oraant ! [ nutencdio de fichas de con pode te

de servico ¢ Ficha funcionals

HE (3

TV = Qrganizar & man atual izado prontudrios de todos os

servidores il icos manicipaissy

(:} Vo Controlar

servidores, inclusi

calda e documentos  dos

R AP I

; A entradi
os documentos o

Ui~ Receber ; processos & documentos  diver
| real icar a distyr . interna de  documentosy e pProcesso
recebidos: de extratos de FGTS & Hollerith dos funciondrios;

YIT -~ Preencher guias  em geral, argantrando & mantendo o
arayive morto da §

e

ﬂrv-.‘.. ..,
1
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CTARTA DE FINANGAS

artige 19 -~ 4 Secretaria de Finangas competed

Supervisionar, admimistrar
e ¢ dae pelos drgios aue pertence XC subardinade
Secretaria de nangas, ¢ desenvolver atividades relacionadas @
tributs . atravdés  do tangamento, arrecadagio, controle e
Fiscalizag?

Ao dos tributos e demais receitas municipaissy

1T ~ Responsdvel melas atividades de recebimento, gusairda e

movimentao de dinheiro ¢ outros valore

TEr - Colaborar com a Secretaria de Planejamento, forn
subsldios para a reformulaclo de pollticas, projetos e progrs

4.4. SERVIQO DE TRIBUTOS - S.7T.

I = Destina-se atender todos os problemas existentes nas
se¢0es gque  sio subordinados te servigo, bem como  elaborar
RPArECeEr  Nnos P % e Rewvi b & cancelamento  de
Lancamentos; .

11 Revisar junto ao Chefe do Executi s Cone de seus
AGSEBEOIES &  Secretirios pertinentes, ) Adigo Tributdrio
Municinal na parte ogue diz respeito a arrecadagio, minutas,
projetos de leis e decretos.

A.4.4. SECAO DE TRIBUTDS IMOBILIARIOS

I~ Re
neagat iva, certid
valar venal por me

pelo cdloulo do
st iva, certidio
e ocertiddo atlfeica

TY o~ Yerifics il o e débitos  de [
localizeelo de  imdvers atravdés d
ara  remogdo de

Ao e localizago de im&y."

[
de gorre r
guadra ¢ lote

(RN
Redsp

o e

TTT - Reme o e proo s entre BEGOES,
contribuinte, emisado de reauisnigdo de % : ¢
confer j de imdveis 2 Plants de Valores, Tangamant os
e alteracdes codastrais.

de
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4.4.2. SECAO DE TRIBUTOS MOBILIARIOS -~ S.7T.M.

o Fismeali
feiras de art

1 de ambulantes, comdrein  expansionista,
soaanato, Fiscalizogdo de Ffeiras 1rves

de maddulos especiais & carrinhos especiaiss
de comécio itinerantes

zagdo de bancas de jornaiss

Vo Figealizaglo do comdrcio em geral e vistoriass

VI~ Fiscalizag®o do  I85QN (coméreio, construcdes ocivis,
presvstadores de servigos)y

P W S :
- ‘
(ﬂ venda de gds)y

izaciho do ITVWWG (postos de conbustlveis e postos de

VITTL ~ Fis izagdo  de velculos ndauticos (lanchas, Jjet sku,
banana boat, caiagquesdy

f IX - Fiscali¢Ro de tdxis, caminhdes de alugnel, etc... 7

X -~ FiscalizagRo de publicidade € propaganda, etcCe.. 7
XI o~ Fiscalizag de ciroos, paroye ahows & Feir
XYL o~ COrganizagio, contvole & & PigAn  de ficengas  para
g ambulantes, comdrcio expansionista € Feiras de sartesanator
KILTL - Qrganisz controle @ wedicdo  de licengas  para
Feiras 1livre
EQ Y A0, it ole e sapedi GRo de licenzas  para
(“ mAdulos e carrinhos especiaisy
)
XY o~ Organizacio, controle & espediglo de licengas pars
comdrcio itingrantesy
XUT o Orgsanizagfo, controle ¢ expedigio de alvards para bancas
de Joarnaisg
XVIT ~ Oraanizacdo. controle e expediclo de alvards para o
comdrecio em gerals
XUTIT - Organizaclo e controle do I8SQGN das zonstrugdes civis e
28

1
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SviGos em gerals

controle  do
Gas )y

Oraanizagio
(gasolina,

XX
comnhust [veis

[
dlcool &

controle e
(lanchas,

Organizagio
naut icos-aluguel

XX
veloculos
CRiaques)s

AXT Organiza¢lo controle e
caminh®es de aluguel, etoe..

KXTL -
publicidade e

Organizacldo, controle e
propagandasy

controle e

Teirass

- Organizagio,
paraques, shows €

XXTITY

CirCas,
XXV -
4.1.3. SECRO DE DIVIDA ATIVA - S.D.A.
T~ Atendimento aog pdblicao.

de  guin para pagamento de TTBY,
pagamentos dos exerclcios anteriores em

certidio de
de processa,

I Fornecimento de
evecugia fiscal (através
bhi-tributada)y

imento  de
anterior,
atravd
at jva

T Fermne
anitaclo de débito
Froram waaos

de dlvida

Ty

o
de &)

Qe
cert idio

PEITE P OOE

o g
PEOC

roal e Ficha
Tamento em

Ty Baixa &m
atravds det  can
do ddbitos

Vo TracrigRo o

ant o de

situagdo fiscal do

fFicha de

i a1

U Verificaegio da situsnglo

e anos
contribuintesy

cament o
dao

VIT
witungdo

s

e edi G
Jet

ewpedi¢do de
expedicio

expediglo

Atendimento ao pdblico ¢ atendimento

cobranga amicsdvel,
P e e

cancelament o
decreto,

cert iddo positiva.

g i tumng A

embarao e
contribuintes

anter iores

o — —————

Prey o . T3
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TUVCE postos ole

ol

Licens
banan

[2RETME-

boat,

ol &
kg,

licengas para tduis,

de  alvar P ar @

de licengas para

de reclamagdes .

presnchiment o
de  guias para

wwhimento
débitary

de débito para

e

ou langamento

auit
5

de

contribuinte
(w10} gament o

@l

oo
L

i
et

¥

infragio (construgod, em

do contribuinte.

em o débito na Fficha de

"-—-*__
Fl.nodse 4 )
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VITT - Baivas em livros de parcelamento de  ddbitos feitos
atravidts de acordo com o servigo de execugdo Fiscaly

X - Despachar atendiment o @ pidblico I3

Foarnecimento

4.1.4. SECAO DE CADASTRO FISCAL - S.C.F.

cadastramento de drea atravds de

I~ Cadastranento de :
sontribuinte, revisdo de langamento e

PYOCesso, transferfncia de
Tangamento individualizadosp

Il - Cancelamento ce drean, certidio de medidas &
confrontagdes, certidio de fusio de lotess

TIT =~ Croawi para  alinhamento, localizae®o de imdveis,
langamento de drea construlda através de "habite-se” e fuso de

lotes atravds de processoy

IV -~ Desmembramento de drea através de processc, planta por

quadra e elaboragio de plantas de bairros.

4.2. SEQAO DE TESOURARIA -~ S.TES.

I - Comtrolar e administrar as  contas da Prefeitura
Municipal de Ubatuba & tambdm suas aplicagles Financeirasy

T — Elaborar o resume analltico da receita manicipaly

Responsdvel pelns servieos de coletagem dos lotes
hancos e efetuagdo de pagament oy

Junto

el ar servigos diversos na drea de contas "

4.3. SECAOD DE CONTABILIDADE - S.CONT.

T = Levantamento do PASEP pars recolhimentoy

citas  de inpostos para aplicagdo 0o
L)y

Ir - Calcular AL VR
ensino (amroximadament e

ITTT - Levantamento da Divida Flutuante para informag®o ao
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Banco Central do Brasily

TV o= Informar 0 parcelamento do TAPAS ao Banco Central o
Brasil:y

Vo I farmae aos Argos federais e estaduais sobre  SInt
de Balangoy

VI - Prestagio de Contas do Exerclcios

VIT - Conterir todas as prestacles de contas aos  Arglos do
Estado e da Unidoy

VITT - Confer&ncin da prestacio de contas

an T.OuWE., das
diversas § rairias de Estadoy

IX - Pr

tar contas do Exercleio ao T.C.E. .

¥ - Conferéncia da Demonstraglo do Saldo de Caixa, Contas,
Bancos, Termo de Conferéncia € Composi¢io dos Saldos no final do
Exerclcios

XI -~ Elaborag¢do da minuta da lei do orgamentos

XITL - Conferir o Balango de Receita & Despesa;

XITT ~ Contahilidade Pablica  em
Patrimonial, Orgamentdrico, Financeiro,

2us Pa4lguatiro) sistemass
confinico.

4.4. SECAQ DE CONTROLE FINANCEIRO -~ S.C.FIN.

I~ Auxiliar e controlar as ativid da  Secretaria  de
retat ivo  aos assuntos Financeirns e contdbheis, de
tos, arrecadaco e controle dos tributos e receitas

municipais

T1 - Doordenar @ gerenciamento gRag normae o M i Cipai s rara
atendimento aps  contribuintes, D00 amento  das 4
contabilizacio orgamentdria, elaborag®o do orew
i BIR recugdn & recebinento, e s WECI 0 E
municlinio

e ’
nento & controle
rto de valores  do

.

€

5. SECRETARIA DE EDUCACAD ~ SE

< ST NI SO SR
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Vo Promover reunides auando 1
envolvimento normal de todas as atividad
furag oy

as PAr @ ] .
Secretaria de H

problemes ¢ priori
Ty a fim de melhors

se b ar

para serem resolvidos ;
empenho  de toda =a ’

£ Vi - D
: en o reunices
SGecretaria.,

3 $5.0.1. SETOR DE EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE EDUCACAD - S.E.S.E.

e T -~ Responsivel pela organiza¢o de docunmentos recebidos
. expedidos  pela Secretaria de Educago, devendo estar sempre  em
: orden, para a maior agilizagXo dentro da Secretaria:z

1 -~ Receber, encaminhar e expedir processos &  documentos
tirolando  todas as entradas ¢ saldas dentro da Secretaria  de

w

: - ducag o
A

O

it - aborar  minut

de Educagop

de offcios ¢ memorandos da  Secretaria

IV - Conservar os oariginais ou chpias de documentos de
qualaguer naturesa produsidos pela SE, assin como btodo € qualquer
documento  pdblico para consulta  geral dos diversos drglos,
unicad & sub-unidad da Prefeitura Municipals

Vo
correlat

recuhar auando solicitada pela SE, as demais tarefas
as due lhe sdo conferidas;y

Pt VT o Reauwigitar, ¥ her , conferir e disteribuair o material
necessario a0 bom  andamento dos  trabalhos executados pela
Secretaria de Fducago.

() 5.0.2. SETOR DE ALMOXARIFADO -~ S7T. ALM.

distribuicio do material abilizado

Corntvaolar ugo dos

woda Hecretar ia

II1 - Zelar pela cons material gue pertenga ¢

& usado na Secretaria de

v - Manter, FEnavaYr e controlar o estogue de material da
Secretaria de Educagio.

a3
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of

f

i . by . . .

! Art igo 29 - & Secretaria de Fducagio compete:s
{i.

i

nvolver as at ividad
cuamnr imento, 1

I = Promover, incent ivar e dese
educacionais,  coordenando e controlag

termos dos artigeos 140 a0 126 da lei O do MuniclIpioy
L
I'T - Supervisionar, -coaordenar, orientar as atividades dos i
servignsg técnicos em 16 setores operacionaisy e
3

L -~ war portarias, ordens internas, cireglares ¢ outras
instrug® quando necessarias para o bom andamento dos servigos
realizados na Secreta a de FEducaglos

W -~ Promover, e coardenar AG atividades
especificament e me ey tais  comed Cursos, Palestras,
Treinanmentos, etc.:

TRV

Vo Promover o intercimbio com entida
progranas de atusglo conjunta de intere

; afing, prapondo
para o Municfipios

Ul
secretarias:

helecer interrelacionament o entre X tdamais

YIT =~ Criar o Conselho Municiral de Educaedo de acordo com =

A H N - 1
l.ei Crafinica ~ art. 1446, par. dnicoy
Colabaorar com as atividades da Comis de &
X pachar diretaments com o Sr. Prefeita Manigipal, En
de suma imeortincia.
5.0. ASSISTENTE TECNICO - A.T.
~
(; T - seorar w Secretaria de £ cagdo no oaue diz respeito
A3 supervisNo ¢ acompanhamento dos draXos ligados & Secretaria de
EducagRa:
ITr = Representar a Secretaria, guando designado para taly
TIT - Atender a0 sdblico gue @ encaminhando-o e
arientanda-a em cada situsgRo esveclfica;
IV -~ Encaminhar processos, offlfcios, memnorandos, para oS
reswect ivos despachogy
32
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S.4. SERVICO TECNICO PEDAGAGICO ~ G.T.P.

o= Supervisionar, srientar todo o processo pedoadgico como
por exemelod treinamentos, reciclagens, Cursos, acomeanhamento
desenvolvinento tdenico nos diversos setores da SF.

S.i.4. SECAO DE EDUCACAD INFANTIL - S.E.I.

T Da atendimento
Infantil de @ a & anosy

atividades pedagdgicas de Fducagio

T - Coordenar, orientar, decsenvolver & acompanhar (41
trabalhos executados nas creches, EMELIS, Ensino Especial.
5.4.2. SECAHD DE ENSINO DE io. GRAU, SUPLETIVO E
PROFISSIONALIZANTE ~ S.E.P.G.S.P.
I = Orientar, acompranhar, coordenar e desenvolver projetos
pedagdhgicos de educacio de 0. € 20. grausy
) Pramover e manter @ alfabetizaclo de adultos e
municlipio caom o Supletivo de 10. & 20. grausy
] Promaver, B O aonh e cursn wrofissionalizante de 2o
grans, coordenandao o Locumrr inerntosy
TV = Drganizar, coordenar  cursos de PormagRo e atunlizacio
profissional.
5e2. SERVIGCO TECNICO ADMINISTRATIVO ~ S.T.A.
T o~ Provorcionar dama strutura administrat ive eficiente para
O envolvimento do vrocesso pedagdgico na SE.
5.2.1. SEQHED DE ASSISTENCIA A0 ESCOLAR -~ S.A.E.
T~ Promover, incentivar, desenvolyver & coocdenar progeamas
e atividades de assist@ncia social, sadde ¢ recreacfo do Escolar:
34
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T - Daor cendimento agunanto wos asw as de s
psicoldgico, odontoldgico & fonvaudioldgice do e

e, higiesne,
colar:y

Trr - Ofereg ascist@ncia social e rec
do Municlpio por meio da Fauipe de Salde

cionieta aos alunos

5.2.2. SEQCAD DE MERENDA ESCOLAR ~ S.M.E.
I~ Coordenar ¢ controlar os programas de merenda escolars
1T ~ Oferecer gfneros alimentlcios & todas as escolas
piblicas do Municlipio para a confecgdo de merenda escolar com
finalidade de melhorar as condiges nutricionais  da
estudantils

A
populagio

TIT ~ Planejar g executsr  campanhbas
habitos alimentares de sadde, higiehe, recre:

at ivas guanto =
A0, eto.y

TV - Planejar e executar cursos de reciclagem ¢  treinamenta
para os profissionais que confeccionam a merenda (nerendeiras).

V - Planejamentao ¢ execusqo de ¢

ursos  de téonicos  em
panificacdo e em Fabricaclo mecinica de leite de sojas

VI~ AdeauacRo e
leite de soja € 0 pio oue

engRO dos edquips
o distribuldos

mentos que produzem 0
A0S GHColares.

VIT - In 1t ivar projeteos  de hortas  comunitderias  ew hreas
disponiveis, nas creches ¢ escolas pdblicas do munictierio.

S5.2.3. SECHD DE MANUTENGCAO E CONSERVACED DOS PREDIOS ESCOLARES
S.M.C.P.E

I o~ Manter os prddios
€& Fornecer  mio-de—-obra
consertoss

= gauipamentos das escolas municipais
5 escolas  estiduais  nos P EGUENOS

T real izar
pintura, Jjardinagem,
a conservagio dos
profissionais
pertinentesy

carpintaria, gletricidade,
rugties e demais RRVENIY s Para
prédios escolares atravdés de uni  eauipe de
habhilitados ¢ treinados npnas diversas

Are

II1 ~ Receber 0% materiais adguiridos pela Prefeitura
Municipal confrontando-os com as notas fiscais, faturas e

B §r/
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reauisicoe

TV ntregar  mediante reauwisigl enpec!ficas os materiais

ague lhe forem solicitados dentro da 8E;

Sl abov e e manter atualizado o controle de registro de
entrada e salda de materianis ¢ mlo-de-obra especializada.

(V)

5.2.4. SETOR DE TRANSPORTES DA SECRETARIA DE EDUCAGHO - S.T.85.E.

I ~ Transportar alunos para as escolas de diffcil acesso,
onde no haja linha regular de Bnibuss

1T - Controle do fluxe de velculos da Secretaria de Educaglo
incluindo combustfvel, manutencdo € escala de motoristasy

olares aos alunos

1L - Controle de distribuiclo de passes
carentes

6. SECRETARIA DE OBRAS - SO0
Artigo 21 ~ A& Secretaria de Obras competed

I - Coordenar, administrar e orientar tode
dos Argdos vinculados A Secretariag

a ae  atividades

T~ Despachar dirvetamente Comn o Prefeito Murnicipal,
Windo wmw principais dificuldades e prioridades almejadas
pelan Secretar i de Obhras

o ise

T
Arglos da

corhec imento  dos  relat

mtados pelos
aria, tomando ss provig i

administrat ivas € tdonicas
ndtretamente aos planos € pronranng .

TV~ aprovar projetos ¢ medidas
relacionadas direta ¢

Yo anali planilhns  de  sumento tarifdrio  de i [
colet ivas urbanos, emitindo pareCer.

6.0. ASSISTENTE TECNICO - A.T.

T~ Responsdvel el colet s andlive de dados téenicos e

egtat [at icos da Secretaria de Obrassy
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T o~ Acompanha
drgfos subordinados

supervisiona os servigos desenvalvidos pelos

LIT - Repre
pasta, auando

enta o Secretdeio de Oby
licitados

em diversss reunites da

IV ~ fApresenta relatdrios periddicos tos trabalhos
desenvolvidos na Secretaria.

6.0.1. SETOR DE EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE OBRAS ~ §.E.S.0.

I - Receber [ 2xpedir document os, [ EL Rt arqiiivo,
executar apontamento (frequBnecia) dos funciondrios da SeCr aria
de {ibras, controle de fdrias, recepeNo, atendimento telefinico e
(-\ servigos dat ilogrificos.

-

6.4. SERVICO DE LEVANTAMENTO DE CUSTOS E PLANILHAS ORCAMENTARIAS
§.L.C.P.O.

I - Elabaorar levantamento de custos  estimado  de obras
pablicas, eretat ar planilhas orgamentdrias e fazer vistorias
dJuntamente com o Servigo Conservaco dos Proprios Municipais
(S.C.P. M)y

Il -~ aApresentar relatdrios periddicos.

6.2. SERVIGOS PUOBLICOS ~ S.PU.

I - Responsdvel pelo  controle & ¢
— . . .
( | liso do manicipio:
~ TE Surervisionar 0s servigos de tervaplanagem, capinagio de
pPray y logradouros e vias pdblicas, varrigio das [
pavimnent adss, lTimpesan & congservagdo de valas, Fios, chrregos
riachosy

aordenago da colets de

ITL - Executar os s
logradourosy

srvigons de calegamento das ruas, PEAFAas &

IV — Responsavel rela conservagio & manutangdo das estradas
wunicierais, manutengio e s para escoamento

B
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de dguas pluviaissy

Yo- Resvonsdvel vela Usina de Recicleagem ¢ aterro sanitdrio.

6.3. SECAD DE MANUTENCAD DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - S.M.M.E.

T o~ Esecutar a manutengio de toda a frota de velculos da
situra Municipal de Ubatube, organizar pedidos de compra de
e equipamentoss

- Fiscalizar os servigos executados pela oficina meclnica,
borracharia, solda ¢ lawvagem de velculoss

6.4. SECHO DE TRANSPORTES, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS
S.T.M.E.R.

T o= Controlar a entrada ¢ a salda de velculos, mAGUIiNas
equinamentos, sEegundo agenda da  Secretaria de Obirag 4
programa¢oes antecipadas, bem como os casos de emeradnciag

Reaponsdvel pelo abastecimento da frota da Secretaria de
e pela documentagRo de todos os velculos, inclusive Seguros.

6.5. SECAD DE ALMOXARIFADO DA SECRETARIA DE OBRAS ~ 5.A.85.0.

¢ gauipanentos
dreas de atuagHo
dos  diversos

diversos materiais
exclusivos da § A de Obras, e
da w ma, At i de requisiglo de
iterns, efetuando todo o controle do e

T -~ Qraamiza

4.6, SERVICO DE CONSERVACAD DOS PROPRIOS MUNICIPALS - S.C.P.M.

v .
D OPpr |

dos AR P

T - Responsdvel pela manuten t
cde Pinturs, Carpintar

coordenando e supervisionando os sebores
Obras, Eldtrica, Hidriulica e Fsgotos

5y fiscali ¢ libera wmedigd
sontratadas junto a Empreiteiras, com &
Levantamento de Custos € Planilhas

Efetua vistorias
de Qb Pablicas, auando
Gal..C.PL0 (Servigo e
Orgament drias)y

38
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Apresenta  relatdrios wmensais ao Seccetdrio
demonstrando os resulbtados obtidos com a elabosiag

executados.

Obiras,
o dos trabalhos

A
3
sk
1
H

7. SECRETARIA DE ARQUITETURA E URBANISMO ~ SAU

Artigo 28 ~ A Secretaria de Arguitetura e Urbanismo
competel

I - o Secretdrio de Engenharia, fraquitetura e Urbanismo

Fn compete superint e & coordenar, de modo geral, to 5 as
atividades da Secretnriag

¥ R L o~ De

spachar diretamente com o0 Prefeito Municipalsy

Ty
instrug
Secretari

Baixer portarias, ordens de servigos, civrculares e [
5, auando  necessdrias A boa execuco de  servicos da ok

ar

E TV ~ Designar e dispensar 0s ocupant dos cargos de chefias
9 da Secretaria e, bem agsim, de seus subordinados;y

U= dprovar  # ala de Tdrias  do 56 008 Totado e
Secretariay
i
VI - Retferendar os decret At inent X Ariwy i
—

VIl - Profe il e
devam 5 decididos
asasuntos de sua compe

Mg
v oalgads superiior
Enciag

3y em proc
sachos dec

<y
s ivos  em

AL pre

detarminar @ ) a ode sindictSncia ¢ solicitar  a
de ingqudrito administrativo:

a desee da Secretaria, centro do Timite da

Gra CaAmre

XL o~ aprover @ proposta orgamentdria da Becretariag

T o~ Towmar. conhecimento dos velatdric dos Adrglos &k

‘ptaria e determinar medidas cabfveissy

3% AR
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Py or an prefeito o cancelamento  de permiases
: N - R ag de licengas, dos estabelecimentos
? desacordo com as posturas municipars.,

7.9, ASSISTENTE TECNICO -~ &.T.
I ~ Realizar despachos diretamente com o Secretdrio.

11 LHamninar  processos, selecionando-os por espécie [
prioridades, encaminhando~o0s ao  Secretdrio ou  aos Grgdos
competentes para despachoss

TTT As
encaminhando-as € arientando-

Qe PEOCUrEn &) Secretdrio,

- TV ~ Programar  audiéncias e encaminhar as partes Secdes

k
: ‘_} competentesy

3

] YV - Elaborar controle da tramitagdo de processos pela
Secretaria, afim de a qualquer tempo, informar aos interessados
asobre o seu andame n t (]

3 U aborar a provosta orgamentdria da Becretaria,

VI - e manter em dia o controle contdbhil da receita

e das despeas da Secretaria, submetendo-o  ‘a  apreciagdo do
Secretidrioy

;f X VITT - Emitir empenhos, peoalisitar pagamentos € 9  pProcessar

contas de interesse da Secretaria, submetendo—-os A sprecia¢lo do
Secretdrios

'y

IX ~ Babmet gr prantament A apreciagdo  do ¢
assuntos gue  meregan a ate imediata do titular da
representar o cretdric em seus impedimsntos,  guardo
por este para tal., i

-

7.0.1.8ETOR DE  EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE ARQUITETURA &
URBANISMO ~ S.E.S.A.U

(AL cupedientes  dest inados A Secretaria,

5@ AG oria Administrat ivay

encaminhand

I =~ Controlar @ tramitagBo de processo, por meio de registro

40
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de entrada ¢ saldasy

TETD ~ Expedir a correspord@ncia de Secretaria e recepcionar O
pAblico nad suas relagtes

com a Secretaria.,

7.1. SERVICO DE APROVACAD DE PROJETOS PARTICULARES E 0OBRAS
PUBLICAS ~ S.ALP.P,O.P,

#
i

P T

- Exawminar, ver i ficar e aprovar projetos e obrag
particulares em geral, inclusive obras de entidades publicas, com
vistas A Lei de Usos do Solo no. 744784 e demais leis

i .
2 pertinentess
1T pedir  alvard de construclo e demoli¢lo de  prddios,
Pt inclusive de obras pdblicassy
X <" - . ) ) L )
FLL = Proc J4 orias para fins de expediclo habite—-se.
v Aaminar, vistoriar o leocal e aprovar pedido de
modificaglo ou regularizagio de obra, propondo as ne Aring
demolicdesy
Vo @ fiel cunprinento das leis municipais durante a
EHECUGRO smembramentos ¢ loteamentos, auanto tética
urbana e municipais.
;
;,
2
7.1.4. SECAD DE TOPOGRAFIA - S.TOP.
T - Procedey 1 antamento  altimdtrico & planialmétrico de
vias plablicagy
(*~ T - Fornece e verificar o alinbamento dos  logradowros
-~ pablicos, nec : ; Ae edificagte e conformidade  com  os
projetos jd aprovado come nfveis para obras em gevals
111 = Proceder alinhamento das obras particulares ¢ nlveis{RN)
a inflcio de coordenadas aeogrdficas:
() arcizar e manter atualizado o it de denominagoes
de i urbanas e demais logradouros mibhlicos, RN I 1ol HE L
emplacamentos
Vo Organizar e manter atualivzado o stro de emplacamento
41
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pablicos Akt ol ar

VI Forne

o wlacas identificadoras dos indveis,

7a2. SERVICO DE URBANISMO -~ S.U.
Elaborar nornas
e e gramados, visando a
embeleramentoyp

@ resguardar a arborizara¢o
SEGUITANEA , sobreviveéncia e

() laborar praojetos ou melhoramentos de pargues, doardins,
‘pragas ¢ demals logradouros pdblice

rr laborar prodetos de arborizacRo das ruas & 2 pragags e
CPFONOVEFr A EHECUGRO respectivar

y Ccoretoas € abyigos,
instalados nos logradouwros pliblicos do municlimios

V o~ Manter a limpeza de mato das pragas, ruas € avenidas do
municlpio, aparar grama, podar Arvores, cendo o em vi a manter a
cidade limpa € com visual prdprio de estlncia balnedria.

7.2.1. SEQAO DE DESENHO -~ $.D.

I - Forne chpias,
servigos de cdpias heliogrdfic

tiddes de plant:

asBy

5y document os €

abyoracio dos d

I - Providengiar = gls
servigos da Prefeitura Municiemalp

hos ne

A 0% Aans

L rganizar o arguivo de obras en TG RGO R

; et ar,
csolaaimnandw projetos, desenhos, plant as(vegetal) & outros
documnent os .

7.3. SECAD DE FISCALIZACHD DE ODBRAS ~ $.F.0.

ecugdo de todas as obras executadas  por
man i feio ar to A sua aprovagio, alvard de
ta  de chras e Fiel cumprimento das  postaras

icipaissy

S i
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Proceder wviatoriag A @ COne e hat = de

obray

e obers
Avel téonice

my, rrac ke @
Thyge

TET = Rk
nRo  hada nao :
cumprir o lei. Ewm

it imar o Eng
ncia, mult

Al )y

Ty - Proc 2 ows intimagoes, embr s 9o agio de multas,

en assuntos dr compet@ncia desta Se¢loy

0 Y o~ Proceder a interdiclo de obras ndo autorizadas ou gquando
autorizadas em desacordo com os dispositivos legais, Tavrando os
respect ivos autos de infrago;

VI - Figcal izar i ; de vias € logradouros pidblicos,
quanto a entulhos & materiais de construg®o.

8. SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO - S.A.AB.

Artign 23 -~ & Secretaria de Agricultura 3
Abactecimento compete?

strntarar ( o gan iaar o Setor e Aabast e i ) RS
desenvolver médtodos alternativos de abast imento,
farnecer & populaglo alimnentos de boa aualidade a pregos mais
acesslveis, consolidando & ampliando os projetos com desenpenho

- posit ivos

I - Garantir a stribuicin de alimentos em toda = drea
urbana, utilizando o rismos especlficos tais Comosd :
Feiras livies, VAare] comboios, cesta bidsi g varias outrass

R Il -~ Representar o mwmuniclpio em congress e  senindrios,
quandao 0% m et iveremn diretamente = drea e
agricultura e stecimento;

T - Promover or AR e palestras by e
agricultura, abastecimento € pesca, de  contatos  com
universidade e Grglos taduaissy

Vo= Apoiar a produgRo agricola & pesqueiva, fornecendo
e ia tdemica, visando o aumento da produtividades
Yl - Promover campanhas de orientacio no dso de agrotdxicos &
43
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i
|
métodos alternativos de controle de pragassy
VI Frcent ivar 3% prrodet o ol e hortas comanitdrias, JAERE
VG U D AN O, A e ao do municleia, bem como em dreas
disponlveis em crech € as da rede pablicas
VITT - Desenvolver um projeto visando a melhoria da drenagem, i

uso & conservaclo do solo no wuniclpios

IX - Desenvolver projetos alternativos para a agricuoltura,
utilizando adubacRo orgdnica, proveniente da coleta seletiva de
Tivo, wminimizando assin 08 custos da produgloy

X - Desenvolver programas  municipais de alimentagRo y
administrar o Mercado Municipal de Peixe junto com a Colbnia e
administrar a Cantina Municipaly

XY o~ D
e Pesaueiro.

nvolver am programa de atualizaedo de Cadastro Rural

8.1. SECAD DE NUTRICAO - S.N.

I -~ Promover campanhas de orientagdo alimentar Y}
consumidor s
LY
1L~ A :
Muricipal, na Area de nobrig

@ colar, Padaria ¢ Cant ina

e

envolver DI OY R NS municipais  de  alimentagho [

,§  ministrar cursos  de culindria alternmativa, vigando diminuir @
C perdlcio de alimentos, mireimi nodo w® i [¥] argament o
domést icor

TIY Des

TV - Participar CUF E0%

i i Goar
a metodologia do trabalhaosy

e treinamentos visando aperf

! Yo Responder pelos pragramas de orientag A Ao consumidor, e
prograna de controle de aualidades

VT o Bupervisionwe o Setor de Cantinm,

8.4.4 SETOR DE CANTINA - S5.CAN.

H T ~ Responsdvel pela compra mensal do %etor e pelas compras

3 didrias de legumes, verduras & carne:;
i

44
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; It » pelo  prevaro 3 extras & pelo
[ preparo de em campanbas de vacinags
' TEr - Controlar o estoage da Cantina Municipal (entrada
a2 de gBneros alimentlcios) e responder pelo controle de custo .
sperdlcio. !

8.2. SEGCAD DE FOMENTO AGROPECUARID E ABASTECIMENTO - S5.F.A.A.

T~ Coordenar e orientar o Setor de Extensdo Rural & Setor
de aAbastecimento e Infra-Estrutura y procurando  atender as
reinvidicagde em relaglo aos trabalhos executados para wmelhor :
andamnento dos mesmos s :

3

1L ~ Apr zntar  mensalmente relatdrio, contendo  todas as
at ividades realizadas durante o :

IT1 -~ Repr gntar o municlpio em congressns € semindrios, e
coletar materiais relacionados =& drea, repassando-os @
Secretmriay

e

-Eu

i w

TV - Elaborar um  regpulamento para o Mercado Municipai de
Peives, varejbes, feiras—-livres e demais atividadess 4

Vo= Implantar o Servico Municipal de MAauinas Agrlfcolas, bem
como criar o regulamento para o devido funcionamento destes

VI ~ Promover intercEmbio com outras Prefeituras que possuam
o mesmo mecanismo de funcionamentosl

< e

VIT - Pyrior
populag

projJetos de acordo cov  os anseios da
v, bem come disteribwir atribuig®e

(”‘ 8.2.1. SETOR DE EXTENSAU RURAL E PESQUEIRA - S.E.R.P.

T Atuaadl izar " Cadastro  Rural, mapeando Aas vias,
priocidades ¢ elaborar o Cadastro de Pescay
LT~ Farnecer A ist&ncia tdenica A drean agr lcola 3

cnat ivas de produgosr

pesauneira, estadando farmas alte

Promaver campanhas  de orientagdo  Jjuntamente com @

aria, auanto ao uso de agrotdeicoss

Yo~ Criar canaiy alternativos para o escoamento da produgio

; 4%
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. con de drenagen, ireigagio, DEO € COnSEr VagRo
:

. e vl ver a omar boalbtarac e criar o srojetos de Gduab e Xo
i Qratnica, adubagdo Verde, Mip, Conasdrcio ¢ Rotaglo de Culturas:

utar ow projetos de Hortanes Comunitderias e respander
foia tdanica na drea.

8.2.2. SETOR DE ABASTECIMENTO E INFRA-ESTRUTURA - S.A.I.E.

I - Desenvolver mndtodos alternativos ¢ organizar o Setor de
Abastecinento, visando fornecer @ populago alimentos de boa
qualidade a preqgos mais baixosy

T - Garantir a distribuig®o de alimentos em toda drea wrbana
utilizando e mecanismos  especlficos 3 Come s Fegira do
Prodator, Varejlo, Comboios, Cesta B Feiras Livres &

I ~ Participar de cursos & treinamentos visando aperfeigoar
as métodos de trabalhor

i IV -~ Promover campanhas  de alimentos da dpocn € promover
event oy cde i os

AQE O

iliar & scretari de Agriculturas e Abastecimento na
o do Mercado Municiral de Peixe e edecutar as  demais
taretas corvelatas  oue lhe forem 50 grands pela Secretaria e
pela SegMo de Fomento fgropecudrio ¢ aAbastecimento.

e

9. SECRETARIA DE SERVICO S0CIAL - S88

P~ At ian de  Servigo

competes

coordenar ws alivid dos drolos  oue

de Promogo 50cial

T o= Hupervigionae

a0 subordinados a Seore

9.0. AGENTE PARA ASHUNTOS MIGRATARINS

o hrientar o Programa  de Apoino Int cado  de L
aterndendo a0% wmigrante gite ag municipio cheaam e ent idade

AR TR~ =

4é

e d s
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atendimento a famlliay

T e ient ar atendiment o INE atcadlicos e diroandos [
SUREEYISONAr cursos aue venham a ser cealizados dertro da dreay

LD = Responder pelas entidades de atendimento ao ide

IV - Apresentar relatdrio mensal a 8
Social, orgdo ag qual, ed

cretarian de  PromogRo
A diretamente subordinado.

P.4. SERVICO DE AGAD COMUNITARIA - S.A.COM.

I - Prestar assist@ncia tdenica aos Centros Comunitdrvios, as
ent idades particulare ou grupos  voluntdrios, incent ivando o
desenvolvimento de suas atividadess

Fatimnlar w participacio da comunidade no levantazmento e
sclugdo de problemas relacionados com a a¢lo social da Prefeitura
Municipaly

Coordenar, corntrolar e avaliar as atividades ol e
assistfne social prestadas por instituisdes da comurnidade oaue
recebam subvengdo ou auxllio da Prefeitura Municipals

TV o« Prestar orientaglo tdenica & Secretaria de Edu

o nos
programas de assisténcia ao escolary

Planejament ol

Vo~ Colaborar & Torrecer A cretaria de
;| wre fancional

dados, =andlises e estudos relacionados ST
desta unidade.

9.1.1. SECAO DE  COORDENADORIA DA CRIANGCA E DO ADOLESCENTE -
S.C.C.A.

taco de assistécia social & pronogRo do

centey

rem- car da orianga

envalyimento

sniatencials ¢ de

Tr
comnitdrio.

e cutar PO ARG

9.4.2. SECAD DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS - S.A.A.

g D e
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o= Incumt de  realizar  os

: Aticas  da
Secretaria de Promocio Socialy

LER TN ] G (R b o

1L -« Reseonsdvel pela freoufncia dos servidor
e subordinados

6 da

cretaria

| la parte burocrdtica de todos os Are
Becreat

Bocialy

0% da

IV - Organi

% servieos internoss

Yl V -~ Respons
consumo da

pelos arauives, documentagdes ¢ materiais de
de Promogdo Social.

?.2. SECHD FUNERARIA - S.FUN.

§ (:‘ I - Orientar, controlar e executar as atividades referentes
- a administragio do servigo funerdrio e cemitdrios do Municlpio.

: 9.3. SETOR DE BALCAO DE EMPREGOS ~ S.B.E.

I~ Re=ali iewv
beneflcios ou asgsisténc

mento sdcio-e de

ias aos munlei pes carentes.

10. SECRETARIA DE SAUDE -~ 886

Grtigo 2% - & SQecretaris

compet et

[ dde do municlerico de

T - Farmulare
% AP Vi s i onando

<:3acnrdm ¢ om
e sudo e

irid e
saldde s

e

&
ans
e

aval iando
e envolvidos

amen

TT - Identificacgio, wanicipal
alde . atray da Tevar a-denoardfice ;:
¥ sdcin—ecor [l red . ; el P s vigilé&ngia

A i b g s e
lde da paopuls

do o diagr
e b

FIT o~ Manter estrits relzme®o com os drg

adual &

48
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de em funglo da
de  promogio,
integrada  das
e

por  intermdédio
Nde,  com a v

LB Er R da
es  assitenciais das atividade
de Vigilancia SanitiAria, videmioldgica ¢
integral inclusive Farmacoldgica e ITmunaldy

vendo agte
tEncia torapButicas

¢ IV o~ Prapor E) contratagio de
o das metas contidas nos programs
Vv Catabelecer polltica de gerenciamento & administragio de
Recursos Humanos e anceiros, Bens & Insumos consoantes com O
Plano Diretor do Municlpio e Polltica Nacional de Sadde Vigentes

G

VI o~ Assequrar condigd
me i imprescindlveis ao exerclc
zelandn  ao mesmo te

dtinosy

s adeguadas & dignas de trabalho & os
io de uma boa prdtica de  sadde,

13y peloe fiel cumpriments dos princlipios

S

VIT
atividadl

uperintendesr € coordenar, de  modo  geradl todas as
da Secretarias

VITT Despachar diretamente com o Prefeito Manicipal & baixar
portarias, ordens de servigo, circulares ¢ demais instructes
quando nec ariae ao bom andamento doz servigos da Secretarias

€©4

IX - Designar e dispensar s ocupantes  dos cargos de
assessoria, coordenadoria e chefias da Secretariag

BT.C. E Frer o voara

i X ~ fAutorizar a despesa da $He

cretaria dentro do limite de

b sun compet@ncin, sugerir w proposta orgamentdria da Secretaria e
s aplicar penas disciplinaress
: XE = Asseaurar o gno e autBrnomo de renho das  atribuictes
cablveis aos servigos, secles & setores A Becretariay
-~ XTY — Consultar at iviar  semnpre e dria  os
( o auxiliares  no gerenciamento da ¢ l ide, 0%
mesmos  nPRO remunerados. e e 5 auxtliare H Conselho
Municinal de Saide (OMS), Confertneia Al de Galde (CAG) &
ComisaXo Interdisci de Sadde(CIS) .,
: XILL - Supervisionar e controlar o atendimento wdédico do

o afastamento  por

! servidor plablico municival, bem coma do
: problema de sadde:

10.9. ASSISTENTE TECNICO -~ A.T.

iz S AR
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de ide

Tt

avaliagdo

IV
epidémicos

profissionais da dreay

UI

PEOYEramas

Mzt tiar a 8
do municipio:

Proosor me

Mant er PErmaRnEnt ¢
“‘\ . . .
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Uhatuba

LITORAL NORTE DE SAO PAULO

retaria de Sadde ne elaboracio da polfvica

Flahorar e P bantar imetramental e G e | s

¢ controle dos Servigos de Sadder

didas  de  aleance indiwvidual © colet ivas,
melthoria do nfvel de dde da populaedo mediante =&
de dados dos diversos indicadores de Saddes

Subsidiar & supervisionar medidas de controle de fooos

«
r

timalar e prapiciar  condigde de  reciclagem dos

contatao com i HEEESEOr iR
de  garantir @ dos
aria de K

nvalvidos Tehe .

10.9.1. COORDENADORIA DAS UNIDADES PERIFERICAS ~ C.U.P.

¥

Gerenciar ¢ orientar  os  orog

© Gubh P oor amas

desenvalvidos wsela unidadey

I
Secraty

Ty
ndo &

i

welmini

pricr idades hieraragicamente delfinidas pela oo

10.0.2. COORDENADORIA DA UNIDAL

P s dive

[

fie

meri o de Fluxo e reflbaxo  di demanda  da

anen e 1% prap larnta [ avaliagio ol

¢ progeamas dentro da unidades

ular ps convenios
endimento da demand

. WSO
melhoria do

cabelecer inter-relagio
tiva & s et Ene

) G EP V)
atendiment o

ador .

v e

AV

CENTRAL ~ C.ULC.

el ar & o ient ar Qa5 PPV MR €

- [ CH 1AM

desenvolvidos pela unidades

W17
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stabhelecer o Fluxo ¢ refluxo de demanda da Secretariay

TrE - atuar diretament e I imetanta
vropostas € programas dentro da unida

¢ avaliagio e

utar o8
Thoria do atendimento

v ab arar [
nodao w me

e outros
a demanda da 8§

TECLT GO

“hay

Y Cabelecer inter-relagio Com a GUDEIV I BAD
adminiastrativa e a i : : isando o atendimento das
e prioridades hierarquicamente definidas pela coordenadorias

Cuecutar a pollftica de assistncia ambulatorial da
aria de Saddes
YIT - Executar e avaliar =as atividades =3
assist@ncia médica preventiva, individual & coletivay
1’W VITL = Desenvolver ue  seguintes Programas da  Secretarian e
SQalddet Programa de  Tuberculose(TB), Programa de NDoengas
Sexualmente Transmisslveis(DST-Aids), Programa de  Mal de
Hansen {(MH), Progran de  OftalmoloyiadOFTALMODY, Pragrama  de
Hipertens Siat j (HTS), Programa de Diabete, Programa de
Deficientes, : E: Geviatrlco, Programa de Srlde do
Trabalhador, Programa de  Salde Mental, Programa de  Saldde da
Mulher(i.ginecologia-y pré/pos  natal)y, Programa de  Sadde da
Criangali.desnatyicdc assistEncia A smlde escolar) & Programa
da Sadde do Adolescentes

fonadas )

IX - Desenvolver & executar o Cronograma  proposto pela
! Secretaria de Salde.

X - Agilizar & promover o atendimento médico aos seryidores

pABTICOs MUNCipais.

<:) 19.4. SERVICO DE ENFERMAGEM -~ S.ENF.

@ e Coordenadoriag  de

1 Swlde nag

TY o Participar junto f eanire de planejanento, da Formala
do Plano de Sadde Municipalg

Ewmitir PR E
enfFarmagens
gerny ¢ emitir

¢ informes
el ipament o
necessidade  de

e N A A N
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Recureos Humanoss

Ty
PG am

ne e lane janmento e wolviment o dos

e edunrag Ao em ser VIO

lenar reunites com o pe
tdenico-administrat ivas

e vacinag % [

Vo Convocar e
part Lol par @
GUPEF YIS T ONAr

Al subordinado,
e coordenar 5]

Colabarar nOS Programnas de ensing, A # tudantes de

e oubtrosy

UTT ~ Promover @& int 3 oentre a eaquive de  enfaermeiras e
glaborar a gscala de Férias da eguipe de enfermagemn.

10.2. SERVICO DE SAUDE BUCAL - 5.5.B.

o= Elaborar e executar a polftica de trabalho especifico em
Sadde Hucals
Secretaria de

aresy

L -~ Coordenar os servieos odontoldeicos
Sadde nos nlfveis de unidade central, PAS e escol

Atuar na  elaboracd®o & execusdo das tawrefas nas  demzis
e atividades pertinentes ao Servigo de Sadde Bucals

o~ Agg
Bucalsy -

O A a Becretaria de Swlde em auestdes de  Swlde

Vo~ Emitir parecer tdéonico sobre q srentes @
necessida ; de R e Humanos, e o & m [ referendar
relatdrios de dre tdcrmicasy

st ado
= Bucal,
Servieo de

VT = Entrevistar e analisar o
pelo Servigo de Recwrsos Mamanos,
decidindo pela aprovacio ou nio
Recuraos Humanosy

Jament o da

YET - Partrcivar dunta  com oA
FormulasNo do Plano Diretor de Saldey

ntrolaer, sureryvisionar € avaliar
Gaodde RBucal

YITT - Elaborar, &)
s dos erofi fonais

IX - Elaboes
profissionais

crecutar progranas de  aperfeigosmento  dos

3
Salde Bucals:

[
et

%l;f#@:")wéy;
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X = Opinar Jjunto 2 Secretaria de S aobrel material,
instruamentos  © eauipamentos & serem adoniridos pelo  Servigo  de
Galde Hucal.

s e

190.3. SERVICO DE SAUDE COLETIVA - S.5.C.

I = Coordenar as atividades & agd

servigos da Secretaria de

do Sgrvico com os demais 4

IT ~ Promover a integragio Jdesse servieo com o0s demais Orglos
da administragio Municiealsy

Erecutar s AagOes Je Sa coordenadas pela Secretaria
e & ¢ ITegislagad o cral g
Proapor vigos & recursos  humanos
Arios A realizagio cont idas nos progranas  de

sandes

st ey programas  de treinamento [
BEWL PE sl 5 0bh orientag dia

2l akiorar & e
atualizagRo profissional
Secretaria de Saddes

VI - Elabrorar, coorde "y GUPEFNV S T OMEr
de vigil@ncia sanitdria dos Servigcos d &y de
Téncia sanitdria dos produtos relacionados XA ide, aghes de
vigiléngia da Saldde do trabalhador, agtes de vigilfncia sanitdria
de Sadde Ambiental, agBes de vigiléncia FEpidenioldgicas, agd de
controle de Zoonoses e acdes de Inspeqgo Municipal de Produtos de
Origem Animal.

Y

M #

19.4. SERVICO AUXILIAR DE DIAGNASTICO E REABILITACAD - S.A.D.R.

(>

sorer ow Secretaria de Salde & Coordenadori nas
sfPerentes  ao  Servigo A liar de  Diagndstico 3
Botfleica, psfavica e sociallry

Caocrdenza e imelantar a
e Reabilitagia,
de sua condigdo econdmica & socialy

de Servigo Mo i cle
; do  Municlpe,

(8]

s
2 3

T - Atuar R glaboragio @ 16
tdonico-polltico-administrative Joa trabalhos copecficos,
integrando as equipes de planegjamento que elaboram o Plano

s 3¢ o
b ! o
- . £

¢ -
S .
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.
Diretor de Sadde da Secretarian ¢ do Municlpios
Flaborar o implantar Bervigo Auibiar de Diagndstico e
R R visanda os b nfveis de orevengdo em  Saolde
Pablica oy j PrEeVEnEAC protegio A saldde, diagndetico &
tratament o o o & incapacidade , eat imalando
independng GEMPITE aue po fvels
Vo Participar na  elaboragRe e execugio junto demais B

e

dreas ¢ atividades pertinentes ao VgD, atuando em  equipe
maltidisciplinar nos  programas  reabilitacionais devenvolvidos
pela Secretaria de Saldesy

L
o S g

VI - Executar através de convEnios em conjunto com  outros
™ dre¥os pdblicos, progranas  de trabalho social  visando agoes
intearad

A6

VII - Emitir parecer técnico sobre guestdes referentes @ : &
net i dade de recursos humanos, reciclagem ¢ atuali cxo  dos |
profissionais hem como em processos ¢ relatdrios da drewns

[

VITT —~ Analisar o perfil do funciondrio a o
Servico de Recursos Huamanos, decidindo
conjunto apds avalia ' nica em cada ¢

= recrutadoe pelo
Ia aprovaclo ou nXo em

G0y

IX ~ Opinar sobre recursos  materiais, instrumentos [
equiramentos a  serem  adauiridos pelo Servigo  Auxiliar de

Diagndstico e Reabilitacio.

10.5. SERVICO DE SUPERVISAO ADMINISTRATIVA - S.G6.A.

-
(,‘ I - C ; " rolar & supervisionar  as  atividades
: clo, participando da

fvio, wob orientagdo da Secretaria  da

e
Gadde

P e aue

T e
Portarias, Cir
= dreas da §

manter o conjunto de  Leis, Decretos,
ITnetrugtes e Normas de interesse de todas
de Saldey

cha i ol
€ re

TLT = fheientar VR IoT,
referente a direitos, dever
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b

T - Manter atouad s
idor da Secret s

sertinentes

AQs

Mant er controle de

g1 i doe e controlar

Controlar trabalhos extraordindriocs e
o servigo  dos vigias do Dentro de
ligadas ao mesnos

fdrias,
€ demais

Supervisionar [
internas € externas elaborando a

Sadide & demais unidades.

pela

valw

pendéncias
srvico do Ce de

das de

e

| 10.5.4. SETOR DE EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE SAUDE - S.E.S.S.

~
C‘ : I — Recebev, protaocolar, registear, distribuir ¢ argquivar
B s06 € demais documentos pertinentes & Secretanria de Salder

T — Preparar & expedir corre
despachos;

vondéneia, outrns documentos &

Iy - Pre
de praoce

v informag o
B06, pPapdis

ao andamento ¢ localizaglo

IV - Mante atuali
elaborados pela unidadesy

referente aos

HEFVIGDS

criturar & apurar faturamento da Secretaria de Salddes

YT Praticar  outros atos
atrvibuldos, S E NS Onay

de administragio  aue The  Forem
atividades de matelocula &  Fichdein
cerntrad e Forma estabelecida veloa Servigo de Surervis
Administrativa e elaborar uema de at plblico como
<:} exames Fora do municleio ¢ agendamento

10.5.2. SETOR DE ALMOXARIFADO -~ S8T.ALM.

cadastrar € inwvent ariar
= Ar A {0 £ Progranar R Prev) s
materiais & equipament s

hens mdveis da
a8 provis de

Qe

T -~ Re toda =2

e material da Secretaria de
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3 - ¥ e
Sande © =1ay
THT distribuicXo dos medicamentos ds unidade de swlde
do municleioy
a
;.

: o R
3 encaminhd~1o

1ET vedido de wmedicagio de todas as o uridard
a0 setor de comprassy

Vo= Relacionar ent a ¢ salda  de medicanentos, fazendo
levantamento de estooue periddicor

VI - Estabelecer ouantidade mlnima gue deve edistir no
estogue providenciando pedido de reposiglos

VI Controlar e edecutar a distribuigRo de medicamentos 2
porulagie ©em geral ¢ manter atualisado 0 registro de
distribuicRos

VIIY - Controlar [ guardar & medicago icoterdpica e
intorpecentes, coordenar & controlar a guards & condicionamento
de material de consumo ¢ receber material comprado, conferi-lo e
esto ~los
: X - Receber reduisicio de compras e en
requisitado M drea competentes:

minhar o mabterial e

X - Ohrservar P I S oe 56O LT BN G R PR A eanipament os
inflamdveis € explosivos controlar nensalmente o consumo de
’ pat e ial o ; et ar ia Sadde &  verificer sistenal icament e

wwo e pracos de validade dos medicament os,

RETARTA DE ESPORTES E LAZER - SEL

‘2 ; compet el

I o~ Supervisionae,
evercidas
Secretaria de

artiga 26 - & Secretaria  de

as atividades
subordinados =

coordenar
CHEL 6

conteo
it} o8

14.2. COORDENADORIA DE EVENTOS E MARKETING - C.E.M.

I - Responsdvel pela elaboraglo & realizagho de eventos

1)
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programados pela Secretaria de

ot es & Larersy

Lo R

CILLE e ey

ponsdvel
ntam nossn

:ngRo de patroclinio para as  equipes

TIT - Resvonsdvel
realizaco de eventos

ohtengfNo  de patroclinio R R @
G e M OS W

11.4. SERVIQO DE ESPORTES - B.ESP.

1
irieciag
repre

Coordenar e responder  por todos 0% Rrogranas de
o esportiva, treinamento ¢ competigio das esquipes que
entam Ubatuba.

14.4.4. SECAQ DE TREINAMENTO E COMPETICAO - 8.T.C.

I~ Elaborar cursos e criar atividades de treinamenio, en
as faivas etdrias e em todas as modalidades de treinamento
adas pela Becretaria de Esportes

ii.4.2. SETOR DE FUTEBOL - S.FUT.

I — Colaborar na elaboracio do calenddrio angal der
campeonatos de Futebol.

11 - Aperfeigoar o treinamento no Futebol infantil e Jjuvenil
& supervisionar a manutenedo ¢ a conservasdo do Estddio Municipal
de Wbhatubaze

TYrr - Divalyar

cowm anteced@niz
um arande pdblico :

o visando atrair
campet G

[}

A Ao dag

T .

ARG DO
LECOr i a

zi,  atravdés de pro
anto-juvenil auant o ni

Yo Incentive o fatebol de
adequada, tanto na categoria in

veterano.

114.4.3. SETOR DE SURF - §.5U.

lTenddrio anual de compet icles e
po muriio leiosp

event de surf age

G7

o Mg
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T ~ Divalagar e organizar com antecedEncia o reslizagio dos
eventos de e, cam o intuito de atrair um grande pldblico eara
compet i Ghes sy

TEL - Coordense ww oAbt ivideades da escolinha de  surf Jé
existente  no municlirio & promover eventos para a divalgagio da
MEHmA

114.2. SECAD DE RECREACAO E LAZER - S.R.L.

I Elaborar e orientar as diversas atividades de recreagdo

e larzer a serem ¢riadas nos diversos bairros do Municlpio.

IT = Incentivar Jogos ¢ Folgusdos da  tradiglo foleldrica
Junto as Comunidades de base.

11.3. SETOR DE EXPEDIENTE DA SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER
S.E.S.E.L :

T - Rgalizar o0s servi¢os bhurocrdticos & estatlsticos da
Secretaria de Esportes e Lazersy

sponsdvel pelo controle dos arouivos e  docunentos
retaria de e Yol Mo g

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAD INDIRETA

Artigo 27 - A Administ
0%, subordinados a Chelfia do Executivos

B Municipal de De wolvimento Urbang ~ EMDURB
B~ Fundagdo de Arte ¢ Cultura de Wbatuba -~ FUNDARY
G o~ Companhia Municipal de Turismo - COMTUR

No Indireta compBe-se dos

rguintes G

Aartigo
Areas  aue  compden

Na medida em aue Forem instaladas as
rrntura administrativa da Prefeitura
Lei, serfo extintos, automaticamente,

n
Municipal, nrevista

pas)



E ot atuais
‘ dos Timit
relat ivos
dotagfes

unidades
ENCARrgOs
Municlpio

cri

(o

desta Lei

sua publica
disposiches

E :
3 1
- -
t
a
.
'

Document aq
L9297

e

Tuls

ches
evecusdo des

a Muntr;nulndadv

das dotagdes cons

Artigo 39 - fs  despesns decorrentes dR execugdo
serfo atendidas, no corrente exerclcio, com 0% recursos :
signadas no oreamento em vigor. :

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de | Uhatuha -

LITORAL NORTE DE SAO PAULO

ficandgo o Prefeito Municipal autorizado, dentyro

tivos ordditos a  expedir  d et
ins  aue  se Fizerem necessdrias de

orgamento ou de créditos adicionais reaueridos pela
ta Lei.
Artioo 29 definigio das  atribuicd das

adas

PO e 2N as

Drgénica

atendidas as compet
lecida pela e
Federal e stadual o

catabe

el

pelas Constituig

Aartigo 341 - ta  Lei entrard em vigor na data de : 1‘
R0, revogads as Leils no. 19030/90 ¢ 1073/91, € demais

em ocontrdrio. Y
Ubatuba, 19 de outubro de 1.%93.
PAULDO RAMOS DY OLIVEIRA
Prgfeito Manicipal

Regiastrada na Seqgho  de Argunive [

sretaria de Administragio, em 1% de outubro de

<
|



